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PRESENTACION:

El Instituto Nacional de Salud Publica, en lo sucesivo denominado “LA CONVOCANTE", por conducto de la
Direccién de Administracién y Finanzas, a través del Departamento de Abastecimiento, sita en Avenida
Universidad, Numero 655, Edificio de Gobierno, Nivel Sétano, Cubiculo S-09, Colonia Santa Maria Ahuacatitlan,
Cuernavaca Morelos, Codigo Postal 62100, realizara el Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica para la “ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA
SEGUNDA VUELTA ” en cumplimiento a lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asi como en los articulos 25, 26 fraccién I, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 29,
32 segundo pérrafo, 33, 33 Bis, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 Bis, 43, 46, 47, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo denominada “LA LEY” 31, 35, 39, 42, 45
fraccion 11, 46, 47, 48 y 77 de su Reglamento, las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y demas disposiciones aplicables en la materia, asi como en los preceptos Legales
y Administrativos complementarios.

Los licitantes al  presentar formalmente a “LA CONVOCANTE” sus Proposiciones
Técnicas y Econémicas en el presente procedimiento de contratacion, aceptan sin reserva de ningun tipo todos
y cada uno de los términos y condiciones previstos en la presente Convocatoria y sus anexos, por lo que los
licitantes se obligan a respetarlas y cumplirlas al pie de la letra en caso de resultar adjudicados, con toda su
fuerza legal y para todos los efectos legales y administrativos, de conformidad con los articulos 2243, 2244,
2245, 2246 y demés relativos y aplicables del Cédigo Civil Federal.
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1. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica para la
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA”, se realiza de acuerdo a las
especificaciones contenidas en el, Anexo I Anexo Técnico, asi como las caracteristicas y
especificaciones que se encuentran detalladas en el cuerpo de la presente Convocatoria.

1.1. IDIOMA EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES Y LOS ANEXOS.

Las proposiciones deberan enviarse por medios remotos de comunicacion electronica
(Compranet version 5.0), en papel membretado del “LICITANTE"”, en idioma esparfiol y
dirigidas a “"LA CONVOCANTE".

1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA:

Para llevar a cabo el presente procedimiento de contratacion, la "LA CONVOCANTE” cuenta
con disponibilidad en la partida 21101 del presupuesto 2014.

2. DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

La descripcion amplia y detallada de los bienes solicitados, se contempla en el Anexo I Anexo
Técnico, el cual forma parte integrante de esta Convocatoria.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los
requisitos y especificaciones previstos en esta Convocatoria, describiendo en forma amplia y
detallada los bienes que estén ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria y en las proposiciones presentadas por
los licitantes no podran ser negociadas, en términos del articulo 26 séptimo parrafo de “LA
LEY".

2.1 CALIDAD

e Los bienes ofertados deberan cumplir estrictamente con la descripcion amplia y
detallada descrita en el requerimiento de esta Invitacion.

MARZO 2014 3



INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO.

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA
NUMERO IA-012NDY002-N9-2014.
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”".

3. INFORMACION RELATIVA DE LOS BIENES:

3.1. MODALIDAD DE LA CONTRATACION

El presente procedimiento se realizara bajo la modalidad de contrato abierto.
3.2. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon sera por Partida.

3.3.- PLAZO DE LA ENTREGA DE LOS BIENES.

El licitante adjudicado, debera entregar los bienes a mas tardar el 30 de abril de 2014. De
conformidad a lo establecido en el parrafo quinto del articulo 84 del Reglamento de “LA LEY"”.
Lo anterior sin perjuicio de que se cumpla con la obligacion de formalizar el Contrato/Pedido
dentro del plazo establecido en “LA LEY"”.

3.4.- LUGAR DE LA ENTREGA DE LOS BIENES.

Los bienes se entregaran en el domicilio de “"LA CONVOCANTE"”, en el Almacén General en
horario de 9:00 a 14:00 horas ubicado en Av. Universidad, nimero 655, Col. Santa Maria
Ahuacatitlan C.P. 62100, Cuernavaca, Morelos.

3.5.- TRANSPORTACION.

El costo de transportacion y demas conceptos en los que incurran el o los licitantes adjudicados
correra invariablemente por su cuenta.

3.6.- PARA LA ADQUISICION DE BIENES.

“LA CONVOCANTE” a través del Almacén General adscrito al Departamento de
Abastecimiento verificara que los bienes entregados por el o los licitantes adjudicados cumplan
con lo solicitado en la Convocatoria de este procedimiento y con lo ofrecido en las Proposiciones
del o los licitantes adjudicados.

4. FECHA, HORA Y DOMICILIO DE LOS EVENTOS; MEDIOS Y EN SU CASO, REDUCCION
DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

EVENTOS FECHA HORA LUGAR

FECHA DE ENTREGA DEL OFICIO

DE INVITACION 14/ABRIL/2014 N/A NO APLICA

El acto se realizara de conformidad con
lo establecido en el articulo 26 Bis
fraccion Il de “LA LEY”, a través del
Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental CompraNet.

NO APLICA

JUNTA DE ACLARACION DE LA 22/ABRIL/2014 11:00
CONVOCATORIA

VISITA A INSTALACIONES
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EVENTOS FECHA HORA LUGAR

El acto se realizara de conformidad con
ACTO DE PRESENTACION Y i lo establecido en el articulo 26 Bis
APERTURA DE PROPOSICIONES. 28/ABRIL/2014 11:00 fraccion Il de “LA LEY”, a través del
Sistema Electrénico de Informaciéon

Publica Gubernamental CompraNet.

El acto se realizara de conformidad con
lo establecido en el articulo 26 bis
FALLO 30/ABRIL/2014 13:00 fraccion Il de “LA LEY”, a través del
Sistema Electrénico de Informaciéon
Publica Gubernamental CompraNet.,

FIRMA DEL CONTRATO Avenida Universidad, Numero 655,
Edificio de Gobierno, Nivel Soétano,
Cubiculo S-09, Colonia Santa Maria

15/MAY0/2014 13:00 Ahuacatitlan, Cuernavaca Morelos,

Cédigo Postal 62100 con numero de
teléfono 01 777 329 30 00 EXT. 1780 Y
1775.

REDUCCION DE PLAZO NO

TIPO DE INVITACION Electrénica (articulo 26 Bis fraccion 11 de “LA LEY")

FORMA DE PRESENTACION DE Electronica (articulo 26 Bis fraccion 1l de “LA LEY”, EN ESTE

LAS PROPOSICIONES. PROCEDIMIENTO NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES ENVIADAS A

TRAVES DE OTRO MEDIO QUE NO SEA CompraNet Version 5.0.

5. JUNTA DE ACLARACIONES:

Con fundamento en los articulos 33 Bis de la VLA LEY"”, 45 y 46 fraccién 1l de su Reglamento, se
desarrollara el evento de Junta de Aclaraciones.

a) Los licitantes que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
Convocatoria, deberan integrar a través de COMPRANET, un escrito en el que manifiesten
bajo protesta de decir verdad, su interés en participar en el presente Procedimiento, por si
0 en representacion de un tercero, sefialando, en cada caso, los datos siguientes:

Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes (RFC); nombre y domicilio asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas,
descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras
publicas o pdlizas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de
haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan en
éstas, y

Del representante del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir propuestas.
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c)
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Dicho escrito podra presentarse en los términos que se establecen en el Anexo VII de esta
Convocatoria

Los licitantes deberan enviar las solicitudes de aclaracion las cuales versaran
exclusivamente sobre el contenido de esta Convocatoria y sus respectivos anexos a través
del sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios (COMPRANET), a mas tardar veinticuatro horas antes de la
fecha y hora en que se realice la junta de aclaraciones.

“LA CONVOCANTE" procedera a enviar a través de COMPRANET 5.0 las contestaciones a
las solicitudes de aclaracién recibidas, a partir de la hora y fechas sefialadas en la
Convocatoria para la celebracién de la junta de aclaraciones, conforme a lo previsto en el
Reglamento de la “"LA LEY"”.

Cuando en razén del nimero de solicitudes recibidas o algun otro factor no imputable a “LA
CONVOCANTE” y que sea acreditable, el servidor publico que presida la Junta de
Aclaraciones informara a los licitantes si estas serdn enviadas en ese momento o si se
suspendera la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la “LA CONVOCANTE"”
informard a los licitantes, atendiendo al niumero de solicitudes de aclaracién contestadas, el
plazo que estos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion
a las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y
ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, LA CONVOCANTE"” informara a los licitantes
el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto, no
seran contestadas por resultar extemporaneas.

Cualquier modificacion a la presente Convocatoria, incluyendo las que resulten de la o las
Juntas de Aclaraciones, formara parte de la Convocatoria y debera ser considerada por los
licitantes en la elaboraciéon de su proposicion.

DOCUMENTOS QUE DEBERI’\,N PRESENTAR LOS LICITANTES EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO Y DEBERAN ADJUNTAR EN COMPRANET, RELATIVO A LA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

6.1 REQUISITOS LEGALES.

a) Escrito en el que el firmante de la propuesta manifieste bajo protesta de decir verdad su
interés en participar en el presente procedimiento y aceptar en todos sus términos el
contenido de la Convocatoria de la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-012NDY002-N9-2014
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“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA".
(Documento 1).

b) Debera acreditar su personalidad presentando escrito que contenga la manifestacion
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a
nombre de su representada, la propuesta correspondiente y que la documentacion que
presenta es veridica y fidedigna y debera contener como minimo, la informaciéon
solicitada. (Documento 2).

c) Los licitantes deberan anexar escrito libre “CARTA DE ACEPTACION”. Los Licitantes
que envien su proposicion a través de medios electrénicos de comunicacién deberan
presentar carta de aceptacion debidamente firmada por el representante legal, en la
que manifiesten que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacion requerida por “LA CONVOCANTE"”, cuando el archivo electrénico en el
que se contengan las proposiciones y/o demas informaciéon no pueda abrirse por tener
algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a “"LA CONVOCANTE".

d) El Representante Legal, debera proporcionar copia de su identificacién oficial vigente
(solamente se aceptaran: credencial para votar, pasaporte, cédula profesional o formato
basico y/o formas migratorias que correspondan, estos dos ultimos en caso de ser de
nacionalidad extranjera). (Documento 3).

e) Declaracién por escrito, bajo protesta de decir verdad, firmada por el licitante, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de “LA LEY"” y 48
fraccion VIII inciso a) del Reglamento de “LA LEY”. (Documento 4).

f) Declaraciéon de Integridad, firmada por el Representante Legal, en la que manifieste que
por si mismo o a través de interposita persona, se abstendra de adoptar conductas, para
que los servidores publicos de “"LA CONVOCANTE"”, induzcan o alteren las evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes. (Documento 5).

g) Manifestacion por escrito firmada por el Representante Legal , bajo protesta de decir
verdad de que los bienes ofertados, cumplen con las normas de calidad (Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas
de Referencia Aplicables; o las normas propias de calidad de la empresa)
debiendo enunciarlas, de acuerdo a los articulos 20 Fracciéon VII de “LA LEY” y 31 de su
Reglamento asi como en los articulos 53 y 55 de la Ley Federal Sobre Metrologia y
Normalizaciéon (Documento 6).
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h) Manifestacidon por escrito, bajo protesta de decir verdad, firmado por el Representante
Legal, de que la empresa que representa es de nacionalidad Mexicana y que es
proveedor directo de los bienes objeto de este procedimiento. (Documento 7).

6.2 REQUISITOS ADMINISTRATIVOS.

a) Presentar curriculum actualizado del licitante, que como minimo incluya: 1) objeto
social, 2) experiencia, 3) ubicacién de sus oficinas e instalaciones, 4)
organigrama con nombres, puestos y funciones, 5) lista maximo de tres clientes con
nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la contratacion de empresas
privadas, paraestatales y/o dependencias del sector publico, en donde haya entregado
bienes iguales o similares a los solicitados en ésta Convocatoria, informaciéon que podra
ser comprobada por personal del area técnica solicitante de la contratacion materia de la
presente Convocatoria. (Documento 8).

b) Manifestaciéon por escrito bajo protesta de decir verdad en el que el licitante en caso de
resultar adjudicado reconozca y acepte ser el Unico patrén de todos y cada uno de los
trabajadores que intervengan en la entrega de los bienes, deslindando de toda
responsabilidad a “LA CONVOCANTE" respecto de cualquier reclamo que en su caso
puedan efectuar sus trabajadores, derivado de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por lo que se obligaran a dar
de alta y/o mantener afiliadas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, a las
personas que intervengan en la entrega de los bienes objeto del contrato, de
conformidad con lo establecido en la Ley Federal del Trabajo y la Ley del Seguro Social.
(Documento 9).

c) Los licitantes deberan anexar escrito libre bajo protesta de decir verdad y firmado por el
Representante Legal en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presentaciébn de sus proposiciones en
términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion. (Documento 10).

d) Los licitantes deberan anexar copia simple de su ultima declaraciéon anual del Impuesto
Sobre la Renta y las tres Uultimas declaraciones mensuales del Impuesto al Valor
Agregado.

e Ademas de considerar los aspectos siguientes:

I. Los licitantes que deseen participar, sOlo podran presentar una proposicion en el
presente procedimiento de contratacion; iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes.

II. Las proposiciones deben ser enviadas a través de medios remotos de comunicacion

electrénica, deberan contener la firma electrénica como medio de identificaciéon
electrénica, la cual ha sido establecida por la SFP.
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Cada uno de los documentos que integren la proposicion de los licitantes y aquéllos
distintos a ésta, deben estar foliados en todas y cada una de las hojas que conforman
ésta. Para tal efecto, se deberan numerar de manera individual las proposiciones
técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue.

6.3. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:

La documentacion complementaria que debera presentar el licitante, es la siguiente:

Anexo IV el cual forma parte de la presente convocatoria, en el que se enumeran los
documentos requeridos para participar, mismo que servira de constancia de recepcion de
las proposiciones, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva, la no presentacion
de este documento, no serd motivo de descalificacion.

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

a) Los licitantes enviardn a través del sistema electrénico de informacién publica

gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios (COMPRANET 5.0) sus
proposiciones Técnica y Econdmica, para agilizar los actos del procedimiento de
contratacion, se solicita a los licitantes, presentar su proposiciéon en Word o Excel.

b) Una vez recibidas las proposiciones por medios electrénicos, se procedera a la apertura

<)

de todos los archivos, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello
implique la evaluacion de su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante
omita la presentacion de algun documento o faltare algun requisito, no seran
desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepciéon de los
documentos que integran la proposicion.

Para el envio de la proposicion por medios remotos de comunicacion electrénica, el
licitante deberd utilizar exclusivamente el sistema COMPRANET 5.0.

En el supuesto de las proposiciones presentadas a través de medios remotos de
comunicacion electrénica, y que durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la
SFP o de “LA CONVOCANTE"”, no sea posible abrir los archivos que contengan las
enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica, el acto se reanudara a partir
de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

e En el caso del supuesto anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y
la deméas documentacion requerida por “LA CONVOCANTE"”, cuando los archivos
en los que se contenga dicha informacion, tengan virus informaticos o no puedan
abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus
programas o equipo de computo.

e No obstante, "LA CONVOCANTE" intentara abrir los archivos mas de una vez en
presencia del representante del Organo Interno de Control, con los programas Word,
Excel y PDF, en caso de que se confirme que el archivo contiene algin virus
informatico, o esté alterado por causas ajenas a “"LA CONVOCANTE” o a
COMPRANET, la proposiciéon se tendra por no presentada.
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d) Con posterioridad se realizara la evaluacioén integral de las proposiciones, el resultado de
dicha revision o analisis, se dara a conocer en el fallo correspondiente.

e) Los licitantes que deseen participar, s6lo podran presentar una proposicion en el
presente procedimiento de contratacidn; una vez recibidas las proposiciones en la fecha,
hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del presente procedimiento y hasta su conclusion

8. PROPOSICION TECNICA:
La proposiciéon técnica debera contener la siguiente documentacion:

l. Descripcion amplia y detallada de los bienes ofertados, cumpliendo estrictamente
con lo sefialado en el Anexo I Anexo Técnico, conforme al Anexo II, los cuales
forman parte de esta Convocatoria.

9. PROPOSICION ECONOMICA:

La proposicion Econdémica, debera contener la cotizacion de los bienes ofertados POR PARTIDA,
indicando cantidad, precio unitario, subtotal, importe total, desglosando el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), conforme al Anexo III, el cual forma parte de esta Convocatoria.

9.1 ASPECTOS A CONSIDERAR PROPOSICION ECONOMICA:

En caso de que se detecte un error de calculo en alguna proposicion, se podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccion no implique la modificacidon del precio unitario. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero, prevalecera la primera, por lo
que de presentarse errores en las cantidades o voliumenes solicitados, estos podran corregirse.

Los precios ofertados por los licitantes, permaneceran fijos durante la vigencia del contrato.

Las cotizaciones deberan elaborarse a 2 (dos) decimales.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por “LA CONVOCANTE", el contrato se adjudicard a quien presente
la proposiciéon cuyo precio sea el mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los
precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados
por "LA CONVOCANTE".

10. ACREDITACION DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES
FISCALES.

El licitante que resulte adjudicado con un Contrato/Pedido cuyo monto sea superior a
$300,000.00 sin incluir el IVA (o el que, en su caso establezca el Servicio de Administracion
Tributaria), previo a la formalizacién del Contrato/Pedido con la “LA CONVOCANTE"”, debera
presentar original del “acuse de recepcién” en el que acredite que realizé la solicitud de opinion
de su situacién fiscal ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) prevista en la
Regla 1.2.1.16 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la
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Federacion el 30 de diciembre del 2013 (o aquella que en lo futuro las sustituya). Lo anterior
en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién (CFF).

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo parrafos del
CFF, cuando la Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, Ila
Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestaciébn de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato,
les presenten documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn
del cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido positivo o bien generado a través de la
aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el
acuerdo de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que estos
ultimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinion del cumplimiento de obligaciones
fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por la regla Il. 2.1.13

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la
enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar,
la opinidn la emitira la Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al
domicilio fiscal del contribuyente, enviandola al portal de éste hasta que se haya celebrado el
convenio de pago.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la
unidad administrativa responsable del procedimiento, a fin de que esta dltima en un plazo
de 15 dias, mediante oficio, ratifiqgue o rectifique los datos manifestados por el
contribuyente. Una vez recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un
plazo de 15 dias al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en
el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones
periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emision de la
opinién ante la Administracion Local de Servicios al Contribuyente mas cercana a su domicilio.

11. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION
DE LOS CONTRATOS.

“LA CONVOCANTE" efectuara la revision y cotejo de la documentacion legal y administrativa
presentada por cada uno de los licitantes y efectuara la evaluacion de sus Proposiciones
Técnicas y Econdmicas de conformidad con los términos y condiciones de esta Convocatoria,
utilizando el criterio binario para calificar y dictaminar sobre los elementos Técnicos y
Econémicos; la informacién que presenten podrda ser comprobada por personal de “LA
CONVOCANTE".

11.1. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS.
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Los licitantes demostraran a través de la documentaciéon presentada en su Proposicion Técnica,
que su actividad comercial esta relacionada con el objeto del presente procedimiento y que
cuenta con la capacidad técnica, Administrativa y Legal, para atender los requerimientos
solicitados en esta Convocatoria.

En caso de que al analizarse la informacién proporcionada en la Proposiciéon Técnica, no sea
veraz o0 no sea comprobable, la proposiciéon sera desechada.

El incumplimiento en cualquiera de los requisitos antes citados o de las especificaciones
Técnicas de los anexos serda motivo para que la Proposiciéon sea desechada. Esto es, que de
incumplir con cualquiera de los requisitos Técnicos o Administrativos de cumplimiento
obligatorio, la Proposicidon Técnica no pasara a la evaluaciéon econémica.

El Departamento de Abastecimientos emitira un dictamen de los aspectos Técnicos, sefialando
las Proposiciones que cumplen con los requisitos obligatorios solicitados y las que no lo
satisfagan, de acuerdo a lo solicitado en esta Convocatoria.

Los licitantes que conforme al dictamen Técnico y Administrativo, obtengan evaluacion
favorable y que hayan cumplido con los requisitos establecidos en la presente Convocatoria,
pasaran a la siguiente etapa de evaluacién de Proposiciones Econdmicas.

En los casos en que las Proposiciones presenten informaciéon incompleta, faltante o
inconsistente, respecto del cumplimiento en la entrega de los bienes entre los diversos
documentos de la oferta, la proposicion sera considerada insolvente y sera desechada.

La evaluacion de la Proposicion Técnica de los licitantes, sera responsabilidad exclusiva del
Departamento Abastecimientos.

11.2. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS.

El Departamento de Abastecimiento llevara a cabo la Evaluacibn Econdmica, so6lo se
consideraran las Proposiciones que hayan sido solventes en la Evaluacién Técnica, por lo que,
todos los licitantes competiran en igualdad de circunstancias.

La evaluaciéon se hara comparando entre si, las condiciones econémicas ofrecidas por los
distintos licitantes, siempre y cuando las ofertas cumplan con lo indicado en la Convocatoria y
sean congruentes con la proposiciéon técnica.

Las Proposiciones que satisfagan todos los aspectos anteriores, se calificaran como solventes y
por tanto, seran objeto del analisis comparativo.

En el caso de errores u omisiones aritméticos en la oferta econdmica, solo habra lugar a su
rectificacion por parte de "LA CONVOCANTE", cuando la correccion no impliqgue la modificacion
de precios unitarios, éstos seran rectificados de la siguiente manera: si existiere una
discrepancia entre el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario
por las cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario y el precio total sera
corregido. Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el precio expresado
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en palabras, de acuerdo a la legislacion mercantil vigente y a lo dispuesto en el articulo 55 del
Reglamento de “LA LEY".

11.3. FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo que establecen los articulos 36 y 36 bis de “LA LEY”, “LA
CONVOCANTE" verificard que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la
Convocatoria y utilizara el criterio de evaluacién binario, una vez realizada la evaluacién de las
proposiciones, la adjudicacién se hara POR PARTIDA a la proposicién que resulte solvente
porque reuniod, las condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por
“LA CONVOCANTE"” y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y oferte el precio mas bajo sin IVA, siempre que éste resulte ser un precio
conveniente por lo que “"LA CONVOCANTE"” evaluard al menos las dos proposiciones cuyo
precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en
precio. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente, seran
desechados por la convocante, lo anterior de conformidad con los articulos 2 Fracciéon XII, 29
Fraccién XlIIl, 36, 36 BISy 37 de “"LA LEY"” y articulo 51 de su Reglamento.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por “LA CONVOCANTE"”, adjudicarA a quienes presenten la
proposicién cuyo precio sea el mas bajo, de acuerdo a lo previsto en el art. 36 Bis fraccion Il de
“LA LEY".

Si derivado de la evaluaciéon de las Proposiciones se obtuviera un empate en el precio de dos o
mas de ellas, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacién que célebre la “LA CONVOCANTE"” de acuerdo con el articulo 54 del
Reglamento de “LA LEY”.

12, PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA EL DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES,
CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO, PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTAS
Y DECLARACION DE PROCEDIMIENTO DESIERTO.

12.1. - DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES.

Con apego al articulo 29 fraccion XV de “LA LEY"” se desecharan las proposiciones de los
licitantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a) La comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de
los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes.

b) Cuando el licitante no presente alguno de los documentos legales, técnicos o financieros
en los términos de este procedimiento de manera que afecte directamente la solvencia de
su proposicion o que la informacién presentada al ser comprobada no sea veraz, o
presente documentacion falsa y/o alterada.

c¢) Cuando el objeto social de la empresa no corresponda con el objeto de los bienes materia
del presente procedimiento.
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d) Cuando la Proposicién Econémica no coincida con los términos establecidos por el licitante
en la proposicion Técnica.

e) Cuando alguno de los documentos de las proposiciones Técnicas y Econdémicas no se
presenten firmados y con el nombre del Representante Legal.

12.2.- CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO, PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN
ESTAS.

En caso fortuito o de fuerza mayor o cuando existan circunstancias, debidamente justificadas,
que provoquen la extincidon de la necesidad para contratar los bienes, y que de continuarse con
el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a “LA
CONVOCANTE"” de conformidad con el articulo 38 de “LA LEY"”

12.3. - DECLARACION DEL PROCEDIMIENTO DESIERTO.

El procedimiento se declarara desierto con fundamento en el articulo 38, parrafos primero y
tercer parrafo de la "LEY"” y 58 de su Reglamento, en los supuestos siguientes:

a) Cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos del procedimiento solicitados
en la convocatoria o que sus precios ofertados no resulten aceptables o convenientes,
previa investigacion efectuada por "LA CONVOCANTE".

13. COMUNICACION DEL FALLO:

a). Por tratarse de un procedimiento de contratacion realizado de conformidad con lo previsto
en el articulo 26 Bis fraccion Il de “LA LEY” el acto de fallo se dara a conocer a través de
COMPRANET.

b). Con fundamento en el articulo 37 de “"LA LEY"” con la notificacion del fallo antes sefialado,
por el que se adjudicara el (los) Contrato/Pedidos (s), las obligaciones derivadas de este
(s), seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en los términos
sefialados en el fallo y la fecha indicada en el numeral 4 de la presente convocatoria.

Las actas de las Juntas de Aclaraciones, del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y
del Fallo, se difundiran dichas actas en COMPRANET para efectos de notificacion a los licitantes
que hayan participado a través de COMPRANET, en el entendido de que este procedimiento
sustituye el de notificacidon personal.

14. DEL CONTRATO/PEDIDO.

Una vez comunicado el Fallo, el licitante adjudicado debera dirigirse con el Lic. Miguel
Cabrera Ocampo, Jefe del Departamento de Abastecimiento adscrito a la Direccion de
Administracién y Finanzas, sita en Avenida Universidad 655, Edificio de Gobierno, Nivel Sétano,
Cubiculo S-9, Colonia Santa Maria Ahuacatitlan, Cédigo Postal 62100, Cuernavaca, Morelos.

14.1. FIRMA DEL CONTRATO/PEDIDO:
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De conformidad con el articulo 84 del Reglamento de “LA LEY”, para la firma del
contrato/pedido, se recabard en primer término, la firma del servidor publico de “LA
CONVOCANTE"” que firme el Contrato/Pedido y posteriormente, se recabara la firma del
licitante adjudicado.

De conformidad con lo que establece el articulo 46 de “LA LEY"”, con la notificacién del Fallo
seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de Contrato/Pedido que
se establece en esta Convocatoria y se entiende como una obligacion de “LA CONVOCANTE" y
el licitante adjudicado de firmar el Contrato/Pedido dentro de los quince dias naturales
siguientes al de la fecha de la notificacion del Fallo respectivo. Asimismo, con la notificaciéon del
Fallo “LA CONVOCANTE"” realizard la requisicion de los bienes objeto del presente
procedimiento.

Si el licitante adjudicado no firma el Contrato/Pedido por causas imputables al mismo,
conforme a lo sefalado en el parrafo anterior, "LA CONVOCANTE" procedera de conformidad
con lo establecido en el articulo 46 de “LA LEY".

Los derechos y obligaciones que se deriven de los Contratos/Pedidos no podran ser transferidos
por el licitante adjudicado en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de “"LA CONVOCANTE" y debera
procederse de conformidad con el numeral 14.8 de esta Convocatoria.

La fecha de firma de contrato sera la sefialada en el numeral 4 de esta convocatoria.
14.2 MODELO DE CONTRATO/PEDIDO.

De conformidad con el Anexo VI.

14.3.- MODIFICACIONES AL CONTRATO/PEDIDO.

Cualquier modificaciéon al Contrato debera formalizarse por escrito en los términos que sefala el
articulo 52 de “LA LEY".

14.4.- CONDICIONES DE PAGO.

Con fundamento en el articulo 51 de “LA LEY"”, el pago se efectuard dentro de los 20 dias
naturales, contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega y aceptacion
del suministro por el Departamento de Abastecimiento sito en Avenida Universidad 655, Edificio
de Gobierno, Nivel Sotano, Colonia Santa Maria Ahuacatitlan, Cuernavaca, Morelos Coédigo
Postal 62100, de lunes a jueves en el horario de 9:00 a 13:00 horas.

El licitante adjudicado, previo a la firma del Contrato/Pedido debera entregar en el
Departamento de Abastecimiento, los documentos solicitados en el Anexo IX (Registro Unico
de Proveedores Acreditados).

Las facturas que presenten deberan contener sin abreviaturas nombre completo, domicilio fiscal
y Registro Federal de Contribuyentes como a continuacion se sefiala:
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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA. ;
AVENIDA UNIVERSIDAD 655, COLONIA SANTA MARIA AHUACATITLAN.
C.P. 62100 CUERNAVACA, MORELOS.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INS-870126-4P2.

Sera responsabilidad del licitante adjudicado presentar las facturas con todos los requisitos
fiscales vigentes y aplicables, de manera correcta. Todo proveedor debera entregar los archivos
que dieron origen a la facturacién electrénica (archivos PDF y XML) al correo electrénico que le
sefiale “"LA CONVOCANTE".

14.5.- RESCISION DEL CONTRATO/PEDIDO.

De conformidad con el articulo 54 de “LA LEY"” y 98 de su Reglamento, se procedera a la
rescisién administrativa del Contrato/Pedido, en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del o los licitantes adjudicados derivadas de sus estipulaciones o de las disposiciones de
“LA LEY"” y de las demas que sean aplicables.

14.5.1.- En caso de que “LA CONVOCANTE"” rescinda el Contrato/Pedido adjudicado en
primer lugar, podra seguir el procedimiento que se menciona a continuacion:

“LA CONVOCANTE"” deberad adjudicar el Contrato/Pedido al licitante que haya obtenido el
segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente
adjudicado no sea superior a un margen del 10% (diez por ciento) de conformidad a lo
dispuesto en el articulo 46 de “LA LEY” o en caso de ser mayor el porcentaje antes referido la
“LA CONVOCANTE"” procederd a realizar un proceso de adjudicacién sin contravenir los
términos del articulo 42 de “LA LEY".

Cuando “LA CONVOCANTE"” rescinda un Contrato/Pedido procedera a convocar a una nueva
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional o bien, admitir parte o partes de las diversas
proposiciones presentadas en el procedimiento hasta integrar su requerimiento total, sin
contravenir la normatividad en la materia, procediendo en los términos del articulo 42 de “LA
LEY"”, siempre y cuando no se rebasen los montos autorizados para dicha modalidad.

14.5.2.- Es motivo de rescision del Contrato/Pedido, la falta de cumplimiento en la entrega de
las garantias, fianzas o polizas solicitadas en esta Convocatoria.

14.5.3.- Sera motivo de rescision del Contrato/Pedido, cuando se agote el monto de aplicacion
de penas convencionales.

14.5.4.- Sera motivo de rescision de Contrato/Pedido, el incumplimiento a cualquiera de las
obligaciones a cargo del licitante adjudicado.

14.6.- SUBCONTRATACION.
No se autoriza la subcontratacion. Los derechos y obligaciones son con el Licitante adjudicado.

14.7. ANTICIPO.
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No se otorgara anticipo.
14.8.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del Contrato/Pedido objeto de este procedimiento
no podran cederse en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo supuesto se debera contar con previa autorizacion
por escrito de "LA CONVOCANTE".

Respecto a los derechos de cobro, se comunica que “LA CONVOCANTE” se incorpor6 al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, SNC. y registra en ese programa las
cuentas por pagar a sus proveedores y contratistas en adquisiciones y arrendamientos de
bienes muebles, servicios y obra publica; y en consecuencia otorga su consentimiento para que
los proveedores puedan ceder sus derechos de cobro ante cualquier instituciéon financiera.
Anexo VIII.

14.9. PRORROGAS.

No se otorgaran prérrogas, salvo en los casos previstos por el Cddigo Civil Federal, como casos
fortuitos o de fuerza mayor.

14.10.- PENAS CONVENCIONALES Y SANCIONES.
14.10.1- PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 53 de “LA LEY"”, 95 y 96 de su Reglamento se
aplicaran penas convencionales por atraso de la siguiente forma:

14.10.2.- PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES.

Se aplicara la penalizacion del 0.5% (cero punto cinco por ciento) por cada dia de atraso en la
entrega en los bienes no entregados oportunamente sobre el importe facturado de los bienes
entregados.

El monto total acumulado por el cual procedera la rescision del Contrato/Pedido en virtud de las
penas convencionales por atraso sera del 10% (diez por ciento) del monto maximo total del
Contrato/Pedido y seran determinadas en funcién de los bienes no entregados oportunamente o
con atraso.

El pago por concepto de sanciones LA CONVOCANTE" aplicara la deductiva del valor de la
factura correspondiente antes de Impuesto al Valor Agregado o el licitante adjudicado efectuara
el pago a través del formato 16 del Sistema de Administracion Tributaria y deberan efectuar el
pago en cualquier institucion bancaria autorizada presentando un copia con el sello de la
Institucion Bancaria al Departamento de Abastecimiento.

15. FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO. (So6lo para el o los licitantes
adjudicados).
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15.1 INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y ENTREGAR LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 48 y 49 de “LA LEY"”, asi como, en el articulo
103 del Reglamento de “LA LEY"”, para garantizar el cumplimiento del Contrato, sus aspectos
fundamentales o el acto juridico mediante el cual LA CONVOCANTE" haya adjudicado al o los
licitantes adjudicados, deberan constituir una fianza, emitida a favor del Instituto Nacional de
Salud Publica, en moneda nacional e idioma espafol por un importe del 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato sin Impuesto al Valor Agregado, por una institucion mexicana y
legalmente autorizada para tal efecto.

FORMATO PARA LA FIANZA

Nombre de la Afianzadora
Declaracion expresa de que la Institucion Afianzadora cuenta con la autorizacion de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico indicado el margen de operacion.

(EL IMPORTE DE LA FIANZA NO DEBE DE REBASAR LOS LIMITES DE OPERACION QUE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO AUTORICE A LAS AFIANZADORAS, EXCEPTO LOS CASOS DE
AUTORIZACION DE REAFIANCIAMIENTO OTORGADA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y
FIANZAS)

Ndmero de Pdliza

Declaracion de que la Institucion Afianzadora se constituye hasta por la suma de.: $ (con numero y letra) en
moneda nacional.

A favor del Instituto Nacional de Salud Publica.

Para Garantizar por (nombre y direccion de la persona fisica o moral que se obliga), "EL PROVEEDOR” el fiel
exacto cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Contrato Numero de fecha

Que tiene por objeto (Se debe anotar con toda precision el objeto del servicio) y estara vigente durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion
definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato
principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia, asi mismo esta fianza permanecerd en
vigor aun en los casos en que la entidad otorgue prorrogas o esperas al proveedor del Servicio o fiado para el
cumplimiento de sus obligaciones, manifestando el Instituto Nacional de Salud Publica, expresamente y por
escrito la devolucion para su cancelacion. El contrato Numero , Se regula por por La Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento vigente y de La Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento, y demas que resulten aplicables.

a) Que la Fianza se otorga en los términos de este Contrato. El monto total de los Contratos es de:
(Indicar aqui el monto total del Contrato antes del Impuesto al Valor Agregado).

b) Que la Fianza se otorga para responder del debido cumplimiento de este Instrumento juridico, asi
como de cualesquier otra responsabilidad que resulte a cargo de "EL PROVEEDOR” con motivo de /a
gjecucion del mismo.
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¢) Que en caso de prorroga del presente Contrato, "EL PROVEEDOR” deberé presentar una Fianza que
corresponda al periodo del convenio a celebrarse en los mismos términos de la Fianza anterior.

d) La garantia relativa al cumplimiento del Contrato sera liberada en los términos previstos en que fue
expedida por la institucion afianzadora.

Para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del Contrato, se requerird la manifestacion previa,
expresa y por escrito por parte del Instituto Nacional de Salud Puablica, mediante constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales a la compafiia afianzadora.

e) Que la Institucion afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion y las
disposiciones que prevén los articulos 93, 94, 95, 95 bis y 128 de La Ley federal de Instituciones de
Fianzas, asi como a lo dispuesto por el Reglamento del articulo 95 de La Ley Federal de Instituciones
de Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor del Instituto Nacional de Salud Puablica, aun
para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe
de la pdliza de fianza. Asi mismo, se obliga observar lo dispuesto por el articulo 118 de La Ley antes
citada en el sentido de que 'la fianza no tendrd fecha de vencimiento”, renunciando ademds al
beneficio que le otorga el articulo 119 de La Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

) Que la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los Tribunales Federales competentes en el Estado
de, Morelos, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razon de su domicilio o por
cualesquier otra causa.

g) OQue la fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los Recursos Legales o Juicios
que se interpongan, hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, de forma
tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente
de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asimismo esta fianza permanecera en vigor aun
en los casos en que el Instituto Nacional de Salud Publica, otorgue prorrogas o esperas a "EL
PROVEEDOR", para el cumplimiento de sus obligaciones.

Firmada por el agente y por el que da la autorizacion de la afianzadora.
Debera detallar el importe asegurado por cada contrato formalizado.

En caso de que la fianza presentada carezca de los requisitos anteriormente sefialados, no sera
aceptada y tampoco se interrumpira el término para su presentacion.

Como requisito indispensable, la presente fianza solo podra ser liberada con autorizacion
expresa y por escrito de "LA CONVOCANTE"”, cuando a juicio de esta, el fiado haya cumplido
con todas las obligaciones que se deriven del Contrato que se cita.

La fianza antes mencionada debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
firma del Contrato/Pedido. La falta de entrega de la fianza en el término establecido, sera motivo
de rescision del contrato/Pedido.

Debera incluirse en la fianza la informacion relativa al Contrato, la fecha de firma, el objeto y las
obligaciones garantizadas.
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Cuando el licitante adjudicado no proporcione los bienes motivo de este procedimiento en la
forma, plazos y términos establecidos en el Contrato/Pedido, no se otorgaran prérrogas salvo en
caso fortuito o de fuerza mayor plenamente justificados.

Ampliacion de Garantia de Cumplimiento.

En caso de otorgamiento de prdrrogas o esperas al licitante adjudicado para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizacién de Convenios de ampliacién al monto o al plazo
del Contrato, deberan presentar la modificacion de la fianza, dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del Convenio de Modificacién antes citado, lo anterior de conformidad con
los articulos 48 y 52 de “LA LEY”, 91 y 103 fraccién Il de su Reglamento.

La falta de presentacion de la fianza citada, sera motivo de rescision del Contrato/Pedido.
15.2 GARANTIA DE LOS BIENES:

El licitante adjudicado se obliga a presentar a “LA CONVOCANTE” a la firma del
Contrato/Pedido una carta garantia bajo protesta de decir verdad, con la manifestacion de que
garantizara la calidad de los bienes contra defectos y vicios ocultos, asi como cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefialados en el Contrato/Pedido
respectivo y en el Cdodigo Civil Federal, durante la vigencia del Contrato/Pedido, obligacién que
podra ser exigible inclusive hasta dentro de los seis meses siguientes a la conclusién del
mismo.

Los bienes a ofertar estaran sujetos a las condiciones que se establecen en el Anexo I de esta
Convocatoria.

16. SOLICITUD DE MUESTRAS.

A fin de verificar que los bienes cumplan con las especificaciones requeridas en la convocatoria,
los licitantes deberan presentar una muestra de cada una de las partidas del Anexo I Anexo
Técnico, serd motivo de descalificacion la falta de entrega de muestras.

Las muestras que se soliciten deberan llevar el nombre del Licitante, el o los numeros de
partida por los que equivale la muestra y se entregaran a mas tardar un dia antes del acto de
Apertura de Proposiciones, en el Almacén General de “LA CONVOCANTE"”, Ubicado en:
Avenida Universidad No. 655 Colonia Santa Maria Ahuacatitlan, C.P. 62508 en la Ciudad de
Cuernavaca, Morelos, en un horario de 9:00 a 14:00 HRS., cuya relacion deberé ser sellada por
el mismo almacén y una copia del acuse de recibido debera incorporarse en la proposicion
técnica.

17. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
17.1. - INCONFORMIDADES.
Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 65 fracciones I, II, IV y V de “LA LEY”, las

personas interesadas podran inconformarse por escrito directamente en la Secretaria de la
Funcién Publica, a través del sistema electronico Compranet o ante el Organo Interno de
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Control en “"LA CONVOCANTE"”, ubicado en Av. Universidad No. 655 Col. Santa Maria
Ahuacatitlan, Cuernavaca, Morelos C.P. 62100, dentro de los seis dias habiles siguientes a
aquél en que ocurra el acto impugnado o el inconforme tenga conocimiento del mismo, por
actos que contravengan las disposiciones de ese ordenamiento

17.2. - CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de las condiciones y el contenido de la presente
Convocatoria, se resolveran con apego a lo previsto en las disposiciones que establece “LA
LEY"” y su Reglamento y demas disposiciones legales vigentes aplicables.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretaciéon, aplicaciéon o incumplimiento
del contrato seran resueltas por los Tribunales Federales competentes en el Estado de Morelos,
por lo que el licitante adjudicado renunciara expresamente al fuero que le pudiere corresponder
por razén de su presente o futuro domicilio, o cualquier otra causa.
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ANEXO I.

Anexo Técnico.
“"CONTRATO ABIERTO".
Monto Minimo: $ 480,000.00.
Monto Maximo: $ 1,200,000.00.
EL RECURSO PARA LA PRESENTE CONVOCATORIA PODRA SER PRESUPUESTO
FEDERAL, PROPIOS Y/O TERCEROS

“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA”

Cantidad

No. D L . Unidad de Estimada Primer
partida escripcion Caracteristicas Medida Requerimiento Muestra
30 abril 2014

BANDERITAS POST IT C/140 PZAS PAQUETE 498 Sl
BIBLIORATO T/CARTA PLASTIFICADO PIEZA 689 Sl
BIBLIORATO T/ESQUELA PLASTIFICADO PIEZA 6 Sl
BLOCK CUADRICULA CHICA

4 T/CARTA PIEZA 13 Sl

5 BLOCK RAYADO AMARILLO T/CARTA PIEZA 13 Sl

1200 NEGROS 1200
6 BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO AZULES 468 ROJOS PIEZA 2868 S|

BOLIGRAFO PUNTO FINO COLOR

7 | NEGRO ¢/12 CAJA 41 S|
BOLIGRAFO TINTA GEL ROLLLER 350 AZULES 250 NEGROS

8 AL 102 ROJOS PIEZA 702 S

o | BROCHE BACCO (NO. 182 8 CMS) CAIA 154 .
/50
CAJA DE ARCHIVO MUERTO

10 1 pLasTICAS OFICIO PIEZA 16 S
CAJA PARA ARCHIVO MUERTO MOD. AM-5000 ALTA

1 carTA ESTIBA COLOR BLANCA PIEZA 125 S
CAJA PARA ARCHIVO MUERTO MOD. AM-5000 ALTA

121 1/0k1c10 ESTIBA COLOR BLANCA PIEZA 262 S

13 | CARPETA BLANCA 1/2" COLOR B#ﬁ,'\échfRGOLLA PIEZA 26 S|
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_ _Cantidaq
p;\rl:)i;ja Descripcién Caracteristicas U&'g;i%ge Esg(r;idr?mﬁg::gr Muestra
30 abril 2014

14 | CARPETA DE ARGOLLAS 1 1/2" COLOR BIT';LI\DI\(I)C,',AD“ARGOLLA PIEZA 165 SI

15 | CARPETA DE ARGOLLAS 1" COLOR BIT';LI\)I\(I)C,',AD,',ARGOLLA PIEZA 66 SI

16 | CARPETA DE ARGOLLAS 2" COLOR BIT':_I\DI\(I)C,',AD,{_\RGOLLA PIEZA 211 SI

17 | CARPETA DE ARGOLLAS 3" COLOR BIT':_I\DI\(I)C,',AD,{_\RGOLLA PIEZA 341 SI

18 | CARPETA DE ARGOLLAS 4" COLOR BLANC,',A ,{_\RGOLLA PIEZA 147 SI

TIPO "D

CINTA ADHESIVA DIUREX 1"

19 2 AXEEMTS ROLLO 232 SI
CINTA ADHESIVA DIUREX 1/2"

20 12X50MTS ROLLO 123 SI
CINTA ADHESIVA DIUREX 3/4"

21 18X65MTS ROLLO 22 SI
CINTA ADHESIVA INVISIBLE 1"

22 24X65 3M ROLLO 5 SI
CINTA ADHESIVA INVISIBLE 1/2"

23 12X33 3M ROLLO 3 SI
CINTA ADHESIVA INVISIBLE 1/2"

24 18X33 3M ROLLO 11 SI
CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 1"

25 2 AX50MTS ROLLO 22 SI
CINTA ADHESIVA MASKING TAPE

26 |, 12" 12XS0MT ROLLO 27 S|
CINTA ADHESIVA MASKING TAPE 3"

27 24X150MTS ROLLO 105 SI
CINTA ADHESIVA MASKING TAPE

28 | 14" 18X50M ROLLO 6 S|
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE

29 | 1eY5OMM 2" ROLLO 111 S|

30 |CINTA CANELA 3" ROLLO 374 Sl

31 | CINTA CANELA 48X50 2" ROLLO 35 Sl

32 |CINTA GRIS ROLLO 102 Sl

33 | CLIPS CHICOS NO. 1 CON 100 PZAS CAJA 337 Sl
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_ _Cantidaq
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30 abril 2014

34 | CLIPS CHICOS NO. 2 CON 100 PZAS CAJA 225 Sl

35 |CLIPS CHICOS NO. 3 CON 100 PZAS CAJA 205 Sl

36 |CLIPS JUMBO C/100 PZS CAJA 25 Sl

37 |COJIN PARASELLO NO. 1 SIN TINTA PIEZA 29 Sl

38 | COJIN PARA SELLO NO. 2 SIN TINTA PIEZA 33 Sl

39 |CORRECTOR LIQUIDO BLANCO PIEZA 132 Sl

40 | CORRECTORA EN CINTA 4.2MM PIEZA 162 Sl
CUADERNO FORMA FRANCESA

41 C/ESPIRAL PIEZA 74 Sl

42 | CUADERNO PROFESIONAL RAYA PIEZA 156 Sl
CUADERNO PROFESIONAL CUADRO

43 GRANDE PIEZA 122 Sl

44 | CUTTER GRANDE ALMA DE METAL PIEZA 148 Sl
DEDAL DE HULE (VARIOS

45 TAMANOS) TAMANOS 11,12Y 13 PIEZA 201 Sl

46 | DESENGRAPADORA PIEZA 107 Sl
DESPACHADOR DE DIUREX

47 P/ESCRITORIO ROLLO GRANDE PIEZA 18 Sl

48 | ENGRAPADORA TIRO LARGO PIEZA 84 Sl

49 | ETIQUETA AVERY MOD. 5160 PAQUETE 3 Sl

50 |ETIQUETA BLANCA MOD. 6522 PAQUETE 6 Sl

51 ETIQUETAS AVERY P/CD/DVD 5824, PAQUETE 3 S|
5931

52 | ETIQUETAS BCAS. MOD. 5163 PAQUETE 10 Sl
ETIQUETAS BLANCAS 5261

>3 P/CARPETA DE ARCH PAQUETE > o

54 | ETIQUETAS BLANCAS MOD. 8163 PAQUETE 30 Sl
ETIQUETAS BLANCAS T 21.6X27.9

55 /200 PAQUETE 1 SI
ETIQUETAS ENGOMADAS 2X4"

56 /250 PAQUETE 10 SI

57 |ETIQUETAS P/CD MOD. 5692 PAQUETE 13 SI

58 E;ISQU ETAS PARA CD MOD. 8692 PAQUETE 5 S|
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Cantidad

No. R, . Unidad de Estimada Primer
partida Descripcién Caracteristicas Medida Requerimiento Muestra
30 abril 2014

59 | ETIQUETAS PARA ESTUCHE DE CD PAQUETE 5 Sl

60 |ETIQUETAS PARA MINI CD C/600 PAQUETE 12 Sl

61 ETIQUETAS TRANSPARENTES MOD. PAQUETE a4 S|
8663

62 |FECHADOR PIEZA 4 Sl

63 |FOLDER 3 ARGOLLAS AZUL T/CARTA PIEZA 25 Sl

64 |FOLDER AZUL CIELO CARTA PIEZA 100 Sl

65 | FOLDER C/BROCHE BACCO T/CARTA COLOR AZUL PIEZA 150 Sl

66 |FOLDER C/BROCHE BACCO T/OFICIO COLOR AZUL PIEZA 50 Sl
FOLDER C/BROCHE PRESION

67 T/CARTA COLOR AZUL PIEZA 647 Sl
FOLDER C/BROCHE PRESION

68 T/OFICIO COLOR AZUL PIEZA 45 Sl
FOLDER COLOR AZUL MARINO

69 CARTA PIEZA 20 Sl
FOLDER DE COSTILLA

70 TRANSPARENTE PIEZA 70 S

71 |FOLDER T/CARTA COLOR CREMA PIEZA 6680 Sl

72 |FOLDER T/OFICIO COLOR CREMA PIEZA 1670 Sl

50 ROJOS, 50 AZULES, 50
VERDES, 50 AMARILLOS,

73 | FOLDERS COLORES CARTA 50 NARANJA, 50 MORADO, PIEZA 400 Sl
50 CAFE, 50 ROSA

74 | FOLEADOR AUTOMATICO 6 DIG PIEZA 14 Sl

75 | GOMA DE MIGAJON PELICAN M-20 PIEZA 97 Sl

76 | GOMA PARA BORRAR LAPIZ BLANCA PIEZA 290 Sl

77 | GRAPAS STANDAR CAJA 187 Sl

HOJAS DE CARTULINA OPALINA

78 CARTA C/100 PAQUETE 15 Sl
216MMX279MM

79 |HOJAS DE OPALINA T/CARTA C/100 120G/M2 C/100 HOJAS PAQUETE 139 Sl

80 |LAPIZ ADHESIVO 8 GRS PIEZA 1160 Sl
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Cantidad

p;\rl:)i;ja Descripcién Caracteristicas Umgji%ge Esg(r;idr?mﬁg::gr Muestra
30 abril 2014
81 |LAPIZBICOLOR PIEZA 134 S|
82 | LAPIZPLOMO NO. 2 NO. 2 MEDIANO PIEZA 1243 S|
83 |LAPIZPLOMO NO.21/2 PIEZA 30 S|
84 | LIBRO DIARIO PIEZA 60 S
85 |LIGAS NO. 18 ALTA RESISTENCIA CAJA 64 S|
86 |LIGAS NO. 10 ALTA RESISTENCIA CAJA 10 S
87 | LIMPIA PIZARRON PIEZA 65 S|
88 | MARCADOR PIEZA 12 SI
89 | MARCADOR DE CERA PIEZA 184 S|
550 AMARILLOS, 161
90 | MARCADOR DE TEXTOS AZULES, 161 VERDES, 161 PIEZA 1283 S|

ROSA, 250 NARANJA

MARCADOR DE TINTA

91 PERMANENTE NEGRO PIEZA 199 S|
MARCADOR P/ACETATOS PUNTO 75 NEGROS 44 AZULES 44

92 FINO ROJOS PIEZA 163 S|

93 | MARCADOR SHARPIE PUNTO FINO PIEZA 18 S|

94 | NAVAJA P/CUTTER C/10 TUBO 13 S|

21.6CMX34.0CM 75G/M2

95 | PAPEL BOND DE 37 KG T/OFICIO C/500 HOJAS PAQUETE 150 S|
96 | PAPEL BOND DE 37KG T/CARTA 21'60\3(520769:(';/'];56/'\/'2 PAQUETE 804 S|
97 | PAPEL DOBLE CARTA C/100 PZAS PAQUETE 1 S|
98 | PAPEL FOTOGLOSSY 0.91X30.5 2" PAQUETE 1 S|
99 | PAPEL FOTOGRAFICO S0411070 PAQUETE 1 S|
PAPEL IRIS T/C C/100 VARIOS
100 COLORES COLORES FLUORESCENTES | PAQUETE 82 S|
101 | PAPEL PARA SUMADORA PIEZA 10 S|
102 | PEGAMENTO DE CONTACTO UHU PIEZA 27 S|
103 | PEGAMENTO KOLA LOKA PIEZA 104 S|
104 | PERFORADORA 2 ORIFICIOS FIERRO COLADO PIEZA 19 S|
105 |PERFORADORA 300 TRIPLE FIERRO COLADO PIEZA 28 S
106 | PLUMON ACUACOLOR C/4 BASE AGUA ESTUCHE 111 S|
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107 | PLUMON PUNTO EXTRAFINO 75 NEGROS 50 AZULES 36 PIEZA 161 SI
ROJOS
108 | PLUMON PUNTO FINO 50 NEGROS PIEZA 50 SI
PUNTO FINO COLOR

109 |PLUMON PERMANENTE C/10 PZ NEGRO 10, AZUL 5 ROJO 2 CAJA 17 SI

110 |POST IT MINI CUBO COLORES FLUORESCENTES PIEZA 447 SI

111 PROTECTOR DE HOJAS T/CARTA PAQUETE 536 S|
C/100

112 | REGLA DE PLASTICO 30 CMS PIEZA 65 SI

113 | REGLA METALICA 30 CMS PIEZA 93 SI

114 | RESISTOL 850 (250ML) PIEZA 111 SI

115 | RESISTOL 850 (LITRO) PIEZA 28 SI

116 |SACAPUNTAS ELECTRICO PIEZA 29 SI

117 |SACAPUNTAS METALICO PIEZA 324 SI

118 ?:I;ZARADOR P/ARCHIVO T/OFICIO COLGANTE PARA ARCHIVO CAJA 30 SI

119 |SEPARADOR DE CARTON 31 DIV. JUEGO 130 SI

120 |SEPARADOR DE CARTON A-Z CARTA JUEGO 185 SI
SEPARADOR DE CARTON C/10 DIV.

121 NUMERICO C JUEGO 130 SI
SEPARADOR DE CARTON C/12 DIV.

122 CARTA JUEGO 500 SI
SEPARADOR DE CARTON C/15 DIV.

123 CARTA JUEGO 230 SI
SEPARADOR DE CARTON C/5 DIV.

124 COLOR CARTA JUEGO 380 SI
SEPARADOR DE CARTON C/8 DIV.

125 CARTA JUEGO 345 SI
SEPARADOR DE PLASTICO T/CARTA

126 C/5 DIV JUEGO 40 SI
SEPARADOR DE CARTON C/ 10 DIV.

127 S/NUM JUEGO 220 Sl
SOBRE MANILA C/RONDANA

128 T/CARTA PIEZA 4405 Sl
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO.

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA
NUMERO IA-012NDY002-N9-2014.
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”".

_ _Cantidaq
p;\rl:)i;ja Descripcién Caracteristicas U&'g;i%ge Esg(r;idr?mﬁg::gr Muestra
30 abril 2014
SOBRE MANILA C/RONDANA
129 T/ESQUELA PIEZA 350 SI
SOBRE MANILA C/RONDANA
130 T/MINISTRO PIEZA 500 SI
SOBRE MANILA C/RONDANA
131 T/OFICIO PIEZA 730 SI
SOBRE MANILA C/SOLAPA ENG.
132 T/CARTA PIEZA 2370 SI
SOBRE MANILA C/SOLAPA ENG.
133 T/ESQUELA PIEZA 1130 SI
SOBRE MANILA C/SOLAPA ENG.
134 T/MINISTRO PIEZA 1615 SI
SOBRE MANILA C/SOLAPA ENG.
135 T/OFICIO PIEZA 820 SI
SOBRE PARA CD/DVD COLOR
136 BLANCO PAQUETE 6 SI
137 |SUJETA DOCUMENTOS CHICOS C/12 CAJA 290 SI
138 |SUJETA DOCUMENTOS GRANDES CAJA 75 SI
139 SUJETA DOCUMENTOS MEDIANO CAJA 188 S|
C/12
140 | TARJETA BLANCA 3 X 5" C/100 PAQUETE 223 SI
141 |TARJETA BLANCA 5 X 8" C/100 PAQUETE 115 SI
142 | TARJETA HOLANDESA 10 X 15" C/50 PAQUETE 18 SI
143 | TIJERAS NO.7 PIEZA 138 SI
144 |TINTA P/FOLEADOR NEGRAY AZUL 20 NEGROS, 15 ROJOS,15 PIEZA 50 SI
AZULES
145 | TINTA PARA SELLO DE GOMA 40 NEGROS, 20 ROJOS, 26 PIEZA 86 SI
AZULES
CARTULINA ALTA
RESISTENCIA, 5 FOLDERS
146 E(/JZLSER COLORES SURTIDOS CARTA POR COLOR AMARILLO, PAQUETE 3 SI
ROJO, VERDE, AZULY
NARANJA
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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO.

ELECTRONICA

NUMERO IA-012NDY002-N9-2014.

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL

“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”".

_ _Cantidaq
p;\rl:)i;ja Descripcién Caracteristicas U&'g;i%ge Esg(r;idr?mﬁg::gr Muestra
30 abril 2014
COLORES VERDE, ABETO,
- UVA, AMARILLO, FUCSIA Y
147 | POST IT 3"X5" ULTRA PAQ/5 NARANJA 5 BLOCK DE 100 PAQUETE 1 SI
HOJAS 76 MMX12.7CM
OFICIO DIF. COLORES PAQ C/ 4 PZAS ! ’ !
NEGRO
LIBRETA FORMA FRANCESA CON 16X21.5CM C/ 96 HOJAS
149 ESPIRAL PASTA DURA PIEZA 240 S
LIBRETA FORMA ITALIANA CON 21.5X16CM C/96 HOJAS
150 ESPIRAL PASTA DURA PIEZA 240 S
151 ACETATO P/ EMPASTAR T/OFICIO PAQUETE 17 S|
C/50
152 ACETATO P/EMPASTAR T/CARTA PAQUETE 15 S|
C/50
ACETATO PARA FOTOCOPIADORA
153 T/CARTA C/50 PAQUETE 5 SI
154 | ARILLO METALICO 1 1/4" C/12 CAJA 10 SI
155 | ARILLO METALICO 1" C/100 CAJA 4 SI
156 | ARILLO METALICO 1/2" C/100 CAJA 3 SI
157 | ARILLO METALICO 1/4 C/100 CAJA 5 SI
158 | ARILLO METALICO 3/4" C/100 CAJA 5 SI
159 | ARILLO METALICO 3/8" C/100 CAJA 3 SI
160 | ARILLO METALICO 5/16" C/100 CAJA 5 SI
161 | ARILLO METALICO 5/8" C/100 CAJA 3 SI
162 | ARILLO METALICO 7/16" C/100 CAJA 3 SI
163 | ARILLO METALICO 7/8" C/35 CAJA 5 SI
164 | ARILLO METALICO 9/16 C/20 CAJA 1 SI
PASTA P/ENCUADERNAR BOFLEX
165 T/CARTA C/25 NEGRA PAQUETE 15 Sl
166 | PASTA P/ENGARGOLAR COLOR AZUL PAQUETE 10 SI
PASTA P/ENCUADERNAR HUMO Y
167 TRANSPARENTE 5 HUMO, 5 TRASPARENTES | PAQUETE 10 Sl
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DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
3 NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”,

ANEXO II.
PROPOSICION TECNICA.
EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _

Instituto Nacional de Salud Publica.

HojaNo._  de
Presente.

Con relacion al Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica
Numero IA-012NDY002-N9-2014, me permito ofertar lo siguiente:

No. de S . Unidad de .
Partida Descripcion técnica de la partida medida Cantidad
Atentamente

(Nombre de la persona facultada legalmente)

(Cargo en la empresa) (Firma electronica y/o autografa

digitalizada)

Nota: Deberan desarrollar su proposicion técnica de acuerdo a lo solicitado en el Anexo |, asimismo deberan anexar los escritos solicitados en la
presente Convocatoria |, En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
3 NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”,

ANEXO III.
PROPOSICION ECONOMICA.

(EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

Cuernavaca, Morelos, a de del 201
Instituto Nacional de Salud Publica .
Hoja No. de
Presente.
Con relacién al Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
Numero IA-012NDY002-N9-2014, me permito someter a su consideracién la siguiente Propuesta Econdmica:
No. Partida Descripcion técnica completa Unlda_d e Cantidad Pr_ecp Inrfpetite
medida unitario total
Sub-total:
IVA:
Total:
Atentamente
(Nombre de la persona legalmente (Cargo en la empresa) (Firma electronica y/o autografa digitalizada)
facultada)

| Nota 1: En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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NUMERO IA-012NDY002-N9-2014

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”,

ANEXO 1V.
REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS LICITANTES.

Requisitos que deberan acreditar para participar en el presente procedimiento.

3.1. Requisitos Legales.

3.1

REQUISITO

ENTREGO

SI

NO

a)

Escrito original en el que el licitante manifieste su interés en participar en el presente y
aceptacion en todos sus términos de la Convocatoria. (Documento 1).

b)

Escrito en el que acredite la representacién del licitante. (Documento 2).

<)

Los licitantes deberan anexar escrito libre “CARTA DE ACEPTACION”. Los Licitantes que
envien su proposicién a través de medios electronicos de comunicacion deberan presentar
carta de aceptacion debidamente firmada por el representante legal, en la que manifiesten
gue se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién
requerida por la “LA CONVOCANTE", cuando el archivo electrénico en el que se contengan
las proposiciones y/o demés informacion no pueda abrirse por tener algun virus informatico
o por cualquier otra causa ajena a la "LA CONVOCANTE".

d)

Copia de Identificacion del licitante y/o del Apoderado. (Documento 3).

e)

Escrito por el cual no se encuentre en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60
de “LA LEY"” de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 48 fraccion
VIII inciso a del Reglamento de “LA LEY” (Documento 4).

f)

Declaracion de integridad. (Documento 5).

g)

Escrito de las Normas de Calidad. (Documento 6).

h)

Escrito en el que manifiesta que la empresa es de nacionalidad mexicana. (Documento
7).

3.2. Requisitos Administrativos.

REQUISITO

ENTREGO

SI

NO

a)

Presentar Curriculum actualizado del licitante firmado, que como minimo incluya: 1) objeto
social, 2) experiencia, 3) ubicacion de sus oficinas e instalaciones, 4)
organigrama con nombres, puestos y funciones, 5) lista maximo de tres clientes con
nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la contratacion de empresas
privadas, paraestatales y/o dependencias del sector publico, en donde haya entregado
bienes iguales o similares a los solicitados en ésta Convocatoria, informacion que podra ser
comprobada por personal del area técnica solicitante de la contratacion materia de la
presente Convocatoria (Documento 8).

b)

Escrito en el que manifieste que en el supuesto de resultar adjudicado sera el Gnico patron
de los trabajadores gue intervengan el objeto de la Convocatoria. (Documento 9).

c)

Los licitantes deberan anexar escrito libre bajo protesta de decir verdad y firmado por el
Representante Legal en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presentacién de sus proposiciones en términos
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federaciéon. (Documento 10).

d) Copia simple de su ultima declaracién anual del Impuesto Sobre la Renta y las tres Ultimas
declaraciones mensuales del Impuesto al Valor Agregado.

3.3. Proposicion Técnica.

e ENTR
REQUISITO EGO
SI |NO
Proposicién Técnica (Anexo II)
3.4. Proposicién Econdmica.
ENTREGO
REQUISITO
SI |NO
| Proposicién Econémica (ANEXO IIT)
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

ANEXO V.

FORMATOS.

(DOCUMENTOS DEL 1 AL 10).

Nota: Los documentos deberan adecuarse a sus necesidades ya sea persona fisica o moral.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

DOCUMENTO 1.
CARTA DE INTERES DE PARTICIPAR EN EL

ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, ASI COMO LA ACEPTACION EN TODOS
SUS TERMINOS DE LA CONVOCATORIA.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201_.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento, cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por este conducto a cumplir todos los términos y condiciones de la presente

Convocatoria, asi como todos sus Anexos.

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma (electronica y/o autografa digitalizada) del Representante Legal).
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

ESCRITO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA.

DOCUMENTO 2.
(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el
presente procedimiento, a nombre y representacion de: (persona moral) y que la documentacion que se
entrega con la Propuesta es veridica y fidedigna.

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:
Calle y nimero:
Colonia: Delegacién o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:
© Correo electronico:
()]
[}
E. No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: fecha:
wl
o Nombre y nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio fe de la misma:
a
Relacion de Accionistas:
Apellido Paterno:  Apellido Materno: Nombres: R.F.C.
Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
Datos de su Inscripcién en el Registro Publico de Comercio:
Ndmero: Folio: Fecha:
) Nombre del Apoderado o Representante: R.F.C.
whd
c
g Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Q
§ Escritura puablica nimero: de Fecha:
o
Q
x Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:
7}
Datos de su Inscripcion en el Registro Publico de Comercio:
Ndmero: Folio: Fecha:

(Lugar y fecha).

Protesto lo Necesario.
(Nombre y firma (electrénica y/o autdgrafa digitalizada) del Representante Legal).

Nota: El presente documento podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, en el orden indicado.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

DOCUMENTO 3.

COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

(Solamente se aceptaran: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o el formato béasico y/o formas
migratorias que correspondan, estos dos Ultimos en caso de ser de nacionalidad extranjera).
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DOCUMENTO 4.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada, accionistas y/o asociados, no se encuentran en
ninguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico y numeral 48 fraccion VIII inciso a) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electronica y/o autografa digitalizada) del Representante Legal).
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

DECLARACION DE INTEGRIDAD.

DOCUMENTO 5.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _.

Por este conducto, yo (nombre del Representante Legal), en mi caracter de Representante Legal de la

empresa denominada (nombre de la empresa o licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad, mi

abstencion, y la de interpésitas personas, de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las Proposiciones, el resultado del procedimiento u otros

aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes.

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electronica y/o autografa digitalizada) del Representante Legal).
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

DOCUMENTO 6.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _.

Declaro bajo protesta de decir verdad que los bienes que se ofertan, cumplen con normas de calidad
(Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de Referencia Aplicables)
de acuerdo a los articulos 20 Fraccion VII de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico y 31 de su Reglamento, asi como, con lo dispuesto en los articulos 53 y 55 de La Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion.

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electrénica y/o autégrafa digitalizada) del Representante Legal).
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ESCRITO DE NACIONALIDAD.

DOCUMENTO 7.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _.

A nombre de mi representada, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento es de
Nacionalidad Mexicana y es prestador directo de los bienes objeto del presente procedimiento.

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electronica y/o autografa digitalizada) del Representante Legal).
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) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

CURRICULUM

DOCUMENTO 8

(ESCRITO FIRMADO (electronica y/o autdgrafa digitalizada), SELLADO O EN PAPEL
MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Presentar Curriculum actualizado del licitante firmado, que como minimo incluya: 1) objeto social, 2)
experiencia, 3) ubicacion de sus oficinas e instalaciones, 4) organigrama con nombres, puestos y
funciones y 5) lista maximo de tres clientes con nombres, direcciones y teléfonos de los responsables
de la contratacion de empresas privadas, paraestatales y/o dependencias del sector publico, en donde haya
entregado bienes iguales o similares a los solicitados en ésta Convocatoria, informacion que podra ser
comprobada por personal del area técnica solicitante de la contratacion materia de la presente.
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) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

ESCRITO DE UNICO PATRON Y OBLIGACION ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL.

DOCUMENTO 9.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente.

Cuernavaca, Morelos, a de de 201 _.

A nombre de mi representada, declaro bajo protesta de decir verdad que en caso de obtener adjudicacion
favorable, reconoce y acepta ser el Ginico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en la
prestacién del servicio objeto del presente procedimiento, deslindando de toda responsabilidad a la el Instituto
Nacional de Salud Publica respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores,
derivado de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social. Por
lo que nos obligamos a dar de alta y/o mantener afiliadas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, a las
personas que intervengan en la entrega de los bienes objeto del contrato, de conformidad con lo establecido

en la Ley Federal del Trabajo y la Ley del Seguro Social.

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electrénica y/o autégrafa digitalizada) del Representante Legal).
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DOCUMENTO 10.

ESCRITO DEL ARTICULO 32-D.

Los licitantes deberan anexar escrito libre bajo protesta de decir verdad y firmado (electronica y/autégrafa
digitalizada) por el Representante Legal en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presentacién de sus proposiciones en términos del articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion. En caso de resultar adjudicados debera realizar la consulta de opinion al
Servicio de Administracién Tributaria dentro de los 3 dias hébiles posteriores a la fecha de notificacion del
fallo del presente procedimiento, al efecto debera incluir en su solicitud de opiniébn al Servicio de
Administracién Tributaria los siguientes correos electrénicos: mcabrera@insp.mx, para que el Servicio de
Administracién Tributaria envie copia del acuse de respuesta que emitir4 en atencion a la solicitud de opinién
que formulard el licitante adjudicado. El acuse de recepcién que debera presentar el licitante adjudicado ser&
de manera previa a la formalizacién del contrato respectivo.
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NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA”,
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ANEXO VI.
MODELO DE CONTRATO/PEDIDO.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA PROVEENR ENTREGA DE BENES EN VER OBSERWONNES £
L UNVERSDA0 155 SAA AR q_ﬁ.ﬁ__%mmommi Fay 1
MHUACATITUAN CERR LOS POS Y AL
CAUNERS CP.S2M0CUERNAACA | carte
WORELCS - . :
COLONK oy So. 0€ PEDIDO:
TELEFOND. D77 101250 BXT 1171| CP DELEG CEN
Bl meara@repm TELEFONO EM CAGO DE SER REFRIGERACIN
RFC.  WNSITOR2eeP2 EAL CONGELACION O RADIVCTMDADENTREGS | FECWA DRL PEDDC:
FORMATO DE CONTRATORPEDIDO | = ANESICOR IR
1 pedico NAV REQUSICON: CONDICIONES:
FLABORDY AREA SCUCTTANTE TEWPO 0¢ ENTREGR:
CORCURSO: ENTREGA:
PROCEDIMENTO DE ABDCACION: No. D€ COTZAOM PRGO:
FECHA CONZACON: GARANTR
* FAVOR OE CITAR > SANCINES:
EN TOOA SU CORRE SPONDENCLA DOCUMENTOS Y ENPACUES ,
TRANSPORTE:
OBSERVACONE S COMETD:
PRECIOS:
_ : né) Castonmi ,
Roagn  MoPreducto Descripioe Caatidd medie drech nparte |
PROVECTO SUBTOTAL
Nk
MESTRADOR TOTAL:
_— -_
COMPRADOR NOVERE, ARWA Y FECHA ATORZAOON NOUBRE, PRIV Y FECHA
MGUEL CABRERA OCAUPO TRA, AW MAGDALENA CASTRO QNGRS
JEFE DEL OEPARTAMENTO CE ABASTECRENTO ORECTORA UE ADUNSTRACION ¥ FNAAZAS
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AFECTACION PRESUPUESTAL

EL PROVEEDOR SE OBLIGA A ENTREGAR LOS BIENES EM LOS TERMMOS PACTADOS EM ESTE
CONTRATO-PEDIDO Y SE SUJETA A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADGQUISICIONE 5 ARRENDAMIENTOS Y
SERWCDS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO,

EL REPFE SENTANTE ACREDITA SU PODER PARA FIRMAR ESTE PEDIDO CONTRATO MEDIANTE EL DOCUMENTD

RAZOM SOCIAL:
NOMERE DEL REPRE SENTANTE Y CARGO.

TELEFCRO E-Ma
FECHA AllO MES ("%
FIRMA

£L PANELO0A DEBERL LECOONAREL SECTOR ¥ LA € STRATIICADON BN LA OUE 52 ENCUNTIL JaCA00 Y0 RIS ITRLDD

SECTOR INDUSTRIA COMERCIO SERVICIOS
MICRO 0-10 0-10 0-10
PEQEERA 158 1140 15
MEDLARA §1.250 31-100 $1-100
ESTA H0JA CORRESPONDE AL PEDIDO CONCARGOA .
OBSERVACIONES

1 - LA FRUA DEL CONTRATOY FEDIDO PCR EL PROVEEDOR SE ENTENDERA COMO ACEFTACION OE ESTE. RESFECTO DE LA OFERTA EFECTUADA. SIENDO ESTE LA MATERIA DEL CONTRATO
2. EL PROVEEDOR SE OBUGA A ENTREGAR O SUMIMISTRAR LOS BIENES O SERWCICS AMPARADCS ENESTE CONTRATO! FEDIDO RESPETANDO LAS CONDICIONES DE PAGC, LUCAR DE ENTREGA
CONGO-LESCRIPCION DE LOS BENES O SERVICIOS. CANTOAD, UNIZAD, PRECICS FIIOS _ETC

3 EL INSTITUTO PODRA RESCINDIR ACMIMISTRATVAMENTE ESTE PEDIDO BN CASO € INCUMPULENTO DE LAS OBLICACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR CONFOANE A LOESTIPULADD ENEL
ARTICIAC 54 DE LA LEY CE ADOUISIDIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR PUBLCO V

4. CON FUNDANENTO SN EL ARTICULD 3 DE LA LEY DE ADOUSTIONES. ARAENDAMIENTSS ¥ SERVICIIS DEL SECTOR PUBLCD EL INSTITUTO POORA APUCAR AL PROVEEDCR, POR CAUSAS
MPUTABLES AL MSUO. PENAS CONVENCIONALES POR CADA DIA NATURAL DE ATRASO QUE INCLRRA

5. EL INSTITUTC FODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE E5TE FEDIDO CUANDO CONCURRANRAZONES OF INTERES GENERAL O BIEN CUMNDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA
NECESDAD DE REQUERIA LOS BIENES O SERVIZIOS CONTRATADCS
2. L0 ANTERICRMENTE PACTADO SURTE EFECTO A PASTIR DE LA FECHA EN QUE EL PROVEEDCR FIRMA ESTE PEDIDO
7+ EL FROVEEDOR O PRESTADCA DE SERVIDIO CEBERA ENTAEGAR FACTURA ORIGINAL Y CUATAO CORAS
§ - DENTRO CE SU PRESUPUESTO APRORADC Y DISPONIBLE, EL INSTITUTO 8AJ0 SU RESPONSABILDAY ¥ POR RAZONES FUNDADAS, PODAA INCREMENTAR EL PEDIDO DENTRO DE LOS DOCE MESES
POSTERIORES A SU FIRMA SEMPRE CLE EL MONTO TOTAL DE LAS MOCIFICACIONES NOREBASEE
3- ESTE PEDIDO SE AEGIRA POA LA LEY 0E ADOUISIDIONES, ARRENDAMENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR AUBLICO ¥ S REGLAMENTD
10 EL PAGO SE EFECTUARA EN NMONEDA NACIONAL AL THRO DE CAMBIO DEL BANCO DE MEXNCO OE LA FECHA DE FACTURAZION
11-GARANTIAS  FEDIDOS DE §700 A §15.000 00 ANTES DEL WA CARTA GARANTIA POR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTCS DE POR LO MENCS 12 MESES POR DEFECTOS DE FABRICACION ¥ VICIOS OCU
FPEDIDOS OE $15.001 00 A 550 000 €0 ANTES DEL WA CHEQUE DE CAJA O CERTHFICADO POR EL 10% A NOMBRE DL INSTITUTO NAZIONAL OF SALUD PUBLICA
PEDIDOS DE $50 001 03 EN ADELANTE ANTES DEL IVA- FLANZA POR EL 10% A NOMBRE DEL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD FUSLICA
EN ENTREGAS INVEDIATAS NO MAYORES A 70 DIAS NATLRALES SE PODRA EXCEPTUAR LA FIANZA O CHEQUE POR LA CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD DE LOS BXENES POA 12 VESE

12 408 PROVEEDORES PUEDEN CEDER SUS DERECHOS DE CCBRD A FAVOR DE UN NTERMEDIARIC FINMNCIERD MEDIANTE OPERACICONES DE FACTORALE © DESCUENTO ELECTRONICO EN
CADENAS PRODUCTIVAS
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ANEXO VII.

Manifiesto de Interés para Participar en el
Acto de Junta de Aclaraciones.

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE).

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA.
Presente

Cuernavaca, Morelos a de de 201_.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento, manifiesta por este conducto su
interés de participar en el Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electronica No. IA-012NDY002-N9-2014, para la contratacion de *

ATENTAMENTE.

(Nombre y Firma (electronica y/o autografa digitalizada) del Representante Legal).

Nombre del Apoderado o Representante: R.F.C.

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura Publica nUmero: de Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Datos de su Inscripcién en el Registro Publico de Comercio:

NUmero: Folio: Fecha:
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ANEXO VIII

AFILIACION AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

Cuernavaca, Morelos a de de 201 .

Nombre de la Empresa
En Nacional Financiera, S.N.C. se estd coordinando una iniciativa sin duda historica, para apoyar a las
PyMES en el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del
Gobierno Federal hacia las pequefias y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el
afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo, principal generador
del Producto Interno Bruto y de empleo.
Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al
Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitird conocer en forma
consolidada la situacion actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de
compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.
En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los
beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:

e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
Obtener liquidez para realizar mds negocios
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623
46 72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O O O O O

Caracteristicas descuento 0 factoraje electrdnico:
e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e  Descuento aplicable a tasas preferenciales
e  Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales
e Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electronica y eligiendo al intermediario
financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por tnica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no
tiene ningun costo; en caso de requerirlo podrds hacer el cobro anticipado en la pdgina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.

A fin de facilitar tu dfiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de
Nacional Financiera, S.N.C. te orientard para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacion
del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendrds como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el
Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.
Atentamente
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.

Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio

Credencial de elector; pasaporte vigente 6 el formato basico y/o formas migratorias que correspondan (para
extranjeros)

La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el Representante Legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el Representante Legal con poderes de dominio.
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(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) ¢ al 50-89-61-07; ¢
acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, drea de
Atencidn a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propdsito de iniciar su proceso de afiliacidon a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la

informacion abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a
la brevedad le enviaré via correo electronico.

Informacidn requerida para Afiliacion a la Cadena Productiva.

Cadena(s) a la que desea afiliarse:

*

Numero(s) de proveedor (opcional):

I 1 %

Datos generales de la empresa.

Razén Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.:

Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADA):

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:_

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcidn:
Entidad Federativa:
Delegacién 6 municipio:
Folio:
Fecha del folio
Libro:_
Partida:
Fojas:
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Nombre del Notario Publico:_

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Delegacién o municipio del corredor é Notario:

Datos de inscripcién y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico( ) Mancomunado( ) Consejo( )

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcidn:

Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:_

Partida:_

Fojas:

Nombre del Notario Publico:_

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Delegacién o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del Representante Legal con actos de administracién o dominio:

Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

R.F.C.:

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( ) Pasaporte Vigente () formato basico y/o formas migratorias que
correspondan ( )

No. de la identificacidn (si es IFE poner el No. que estd en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.:

Colonia:

Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos ( X ) ddlares ()
Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

51



INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

Régimen:  Mancomunada ( )

Individual () Indistinta( ) Organo colegiado( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA):
e-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad 6 giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO

Fax:

52



INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PUBLICA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
) NUMERO IA-012NDY002-N9-2014
“ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA SEGUNDA VUELTA",

ANEXO IX.
FORMATO REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES ACREDITADOS (RUPA).
SOLO PARA EL LICITANTE ADJUDICADO.

N s W N

i0

11
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Iy

s
CONSTANCIA DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES ACREDITADOS ANTE EL INSP (R.U.P.A.)

EMPRESA:

No. DE PROVEEDOR:

REQUISITOS
LA DOCUMENTACION SE DEBE PRESENTAR EN COPIA TAMARNO CARTA Y ORIGINALES PARA COTEIO

PERSOMNAS MORALES PERSONAS FISICAS
Acta Constitutiva y sus Reformas {en su caso) 1 Acta de Nacimiento.
R.F.C. 2 RFC
Formato R1 o Inscripcion al R.F.C. 3 Formato R1 o Inscripcion al R.F.C.
Comprobante de domicilio 4 C.UR.P
Formato R2 & Inscripcion al R.F.C. 5 Comprobante de domicilio
Poder Notarial 6 Formato R2 6 Inscripcion al R.F.C.
Identificacion Oficial del representante legal 7 Identificacion oficial {IFE, Pasaporte, Cédula Profesional)
Alta del Registro Publico de Comercio, de no contar con
este presentar carta de compromiso para realizar dicho 8 Curriculum Vitae.
tramite.
Relacion de diez ditimos clientes importantes con No.
Curriculum Vitae de [a Empresa. a9 RN : g P
Telefonico y nombre del contacta
Relacion de diez dltimos clientes importantes con No. 10 Datos Bancarios para Transferencia (Nombre de la Institucion
Telefono y nombre del contacto. Bancaria, No. de Cuenta y Clabe Interbancaria) o Carta
Informando la Forma de Pago Reguerida.
Datos Bancarios para Transferencia (Nombre de la
Institucién Bancaria, MNo. de Cuenta vy Clabe
Interbancaria) o Carta Informando la Forma de Pago
Requerida.

En apego a la disposicidn publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de mayo de 2009 referente al "Decreto por el cual se reforman y adicionan diversas
disposiciones a la LAASSP, asi como, al articulo 54-A de su reglamento y el Articulo 3 Fraccidn 11l de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia
¥ Mediana Empresa, favor de marcar la opcion que corresponda en | siguiente tabia:

ESTRATIFICACION POR NUMERO DE TRABAJADORES
SECTOR /TAMANO INDUSTRIA COMERCIO SERVICIOS
MICRO 0-10 0-10 0-10
PEQUENA 11-50 11-30 11-50
MEDIANA 51-250 31-100 51-100

GIRO O ACTIVIDAD PREPONDERANTE:

INDICAR 51 ES FABRICANTE O DISTRIBUIDOR:

OBSERVACIONES:

SELLO DE RECEPCION

si NO

EXPEDICION DE CERTIFICADO

= Los datos personales por usted proporcionsdos serdn protegidos en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso & ks Informacidn Publics Gubemamental, en apego & los
Lineamientos de Datos Personsles emitidos por el IFAl y se registrardn en & Sistema NAVISION, cuya finalidad es el registro en la base de datos RUPA [Registro Unico para Proveedores
Acreditados) del Instituto, lo anterior con fundamento en el Art. 18 y 19 de |a misma ley.
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