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FUNCIONES COMUNES 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN FINANZAS 
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURÍDICOS 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA LIC. YANETH BASILIO GONZÁLEZ 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 777 329 30 00 EXT. 2916 
CORREO ELECTRÓNICO yaneth.basilio@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO:  INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:  1C LEGISLACIÓN  

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS 
INTERNACIONALES 

CONVENIOS INTERNACIONALES 
CELEBRADOS CON EL INSTITUTO 
NACIONAL DE SALUD PÚBLICA. 

2008-2009 5 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

1C.7 REGLAMENTOS INFORMACIÓN NORMATIVA QUE REGULAN 
LAS DIVERSAS ACTIVIDADES DEL 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

2008-2009 2 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS 
CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES 
DE COLABORACIÓN, ACUERDOS ETC) 

CONTRATOS, CONVENIOS NACIONALES Y 
ACUERDOS CELEBRADOS CON EL 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA. 

2008-2009 10 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN FINANZAS 
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AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURÍDICOS 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA LIC. YANETH BASILIO GONZÁLEZ 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 777 329 30 00 EXT. 2916 
CORREO ELECTRÓNICO yaneth.basilio@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO:  INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:  2C ASUNTOS JURÍDICOS 

 
2C.5 ACTUACIONES Y 
REPRESENTACIÓN EN MATERIA 
LEGAL 
 
 

PODERES GENERALES QUE OTORGA EL INSP 
A FAVOR DE PERSONAL; REGISTRO 
PÚBLICO DE LA PROPIEDAD FEDERAL; 
OFICIOS RECIBIDOS E INFORMES 
LABORALES. ASUNTOS DE CARÁCTER 
LEGAL EN MATERIA PENAL Y 
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS 
MISMOS. 

2008-2010 3 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

     
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y 
ASESORIAS 

DOCUMENTACIÓN RELATIVA A TRAMITES 
MIGRATORIOS; LICENCIAS DE OPERACIÓN 
DIVERSOS PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS. TRAMITES Y 
CERTIFICADOS DE DERECHOS DE AUTOR; 
MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS; ANÁLISIS 
OUTSORCING; TRÁMITES DE SERVICIOS 
ADUANALES; SOLICITUDES E INFORMES; 
SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS DE 
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INM; 
ACUSES DE FIANZAS; SUBCOMITÉ TÉCNICO 
DE EVALUACIÓN DE BASES; LICITACIONES; 

2007-2009 18 
BIBLIORATOS 

 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 
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ASUNTOS JURÍDICOS CONSULTAS; REUNIÓN 
COLEGIADA MENSUAL DE MANDOS 
MEDIOS; PERMISO DE CONSTRUCCIÓN 

2C.8 JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA 

DOCUMENTACIÓN  DERIVADA DE JUICIOS 
LABORALES 

2009 3 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 
 

DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE JUICIOS 
AGRARIOS, PENALES, CIVILES Y 
CONTENCIOSOS 

2008 17 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.10 AMPAROS INFORMACIÓN RELACIONADA CON 
AMPAROS 

2007 1 BIBLIORATO SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS 
ADMINISTRATIVOS 

QUEJAS ANTE PROFECO 2008-2009 2 
BIBLIORATOS 

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS   DICTAMENES TÉCNICO JURÍDICOS 
REALIZADOS A TAMIZAJE DE VPH CÁNCER 
CÉRVICO UTERINO; CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES; PROYECTO “ENCUESTA 
NACIONAL DE ADICCIONES 2007-2008”; 
INFORMACIÓN DE LA CAPACITACIÓN DEL 
PROGRAMA ESPECIAL DE MEJORA DE LA 
GESTIÓN; NORMAS Y BASES PARA LA 
CANCELACIÓN DE ADEUDOS; CHEZ LIZ DE 
LA LEY EN LOS CONTRATOS DE 
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO; 
CRITERIOS PARA EL MANEJO DE RECURSOS 
INTERNOS DESTINADOS AL 
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS 
ESPECÍFICOS DE INVESTIGACIÓN, 
DOCENCIA Y OTRAS ACTIVIDADES 
ACADÉMICAS O ASISTENCIALES; 
REGLAMENTO PARA LA ASIGNACIÓN Y LA 
ADMINISTRACIÓN DE LA VIVIENDA 

2007-2009 9 
BIBLIORATOS 

  

SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 
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OTORGADA LOS INVESTIGADORES; 
CONVENIOS DE COLABORACIÓN; 
INFORMACIÓN SOBRE LA SITUACIÓN DEL 
PROYECTO MESOAMERICANO; CARTAS 
PODER; NORMAS PARA LA CELEBRACIÓN 
DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES; SECRETARÍA 
DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS 
PÚBLICAS, SUBSECRETARÍA DE 
DESARROLLO URBANO, DIRECCIÓN DE USO 
DE SUELO  

2C.15 NOTIFICACIONES REQUERIMIENTOS Y EXHORTOS 2007-2009 18 SÓTANO S-1 
ASUNTOS 
JURÍDICOS 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA C.P DAVID BONILLA RAMÍREZ 
CARGO JEDE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 01777 3293000 EXT. 1721 
CORREO ELECTRÓNICO drbonilla@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO 
 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN 

CIRCULARES, LINEAMIENTOS, 
DISPOSICIONES OFICIALES Y 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS  

PASILLO S-22 Y 
CUBÍCULO S-22 
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NORMATIVIDAD RELACIONADA A 
PROGRAMACIÓN. 

 

3C.3 PROCESO DE PROGRAMACIÓN 
(PAT) 

OFICIOS Y DOCUMENTACION RELATIVA A 
LA INTEGRACIÓN PROGRAMATICA 
PRESUPUESTAL Y LOS TECHOS 
PRESUPUESTALES. 

2007-2009 3  
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

3C.4 PROGRAMA ANUAL DE 
INVERSIONES 

REGISTROS EN CARTERA DE INVERSION Y 
SEGUIMIENTOS MENSUALES SOBRE LOS 
REGISTROS AUTORIZADOS Y VIGENTES. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE 
PROYECTOS INSTITUCIONALES 

AFECTACIONES PRESUPUESTALES, 
AFECTACIONES DE PASIVOS FASE 3, 
CONTRATOS, REQUISICIÓN DE MATERIAL Y 
EQUIPO, PEDIDOS Y NO AFECTA 
PRESUPUESTO. 

2005- 2009 10 
BIBLIORATOS 

PASILLO S-22 

3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS 
ANUALES 

PAPELES DE TRABAJO PARA LA 
INTEGRACIÓN DEL PAT. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS  

 

CUBÍCULO S-22 
 

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN 

CIRCULARES, LINEAMIENTOS, 
DISPOSICIONES OFICIALES Y 
NORMATIVIDAD RELACIONADA A 
PRESUPUESTACIÓN. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

PASILLO S-22 Y 
CUBÍCULO S-22 

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE PRESUPUESTO 

INTEGRACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL 
PRESUPUESTO AUTORIZADO. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

3C.19 ANÁLISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

REPORTE DEL ESTADO DE SITUACIÓN 
PRESUPUESTAL, PARA CONCILIACIÓN Y 
EVALUACIÓN DEL MISMO. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DE 
EJERCICIO PRESUPUESTAL 

ADECUACIONES PRESUPUESTALES, 
ACTUALIZACIÓN DE REGISTROS E IMPORTE 
DE AFECTACIONES PRESUPUESTALES. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES  
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NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA ING. RAMÓN CASTRO TINOCO 
CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS.  
TELÉFONO 7773293044 
CORREO ELECTRÓNICO rcastro@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO:             INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN :         4C. RECURSOS HUMANOS 
 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
RECURSOS HUMANOS (CGT, 
REGLAMENTOS, NORMAS) 

-PROGRAMA OPERATIVO PARA 
TRANSPARENCIA Y  COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN. 
-FORMATOS DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 
ISSSTE CON FORMATO Y FOLIO DE 
CAPTURA, FORMATO DE ELECCIÓN POR 
ELECCIÓN DE BONO O DÉCIMO 
TRANSITORIO DEL ISSSTE 
 

2006 
 
 

2008 
 
 
 
 
 

6 
BIBLIORATOS 

 
 
 
 
 
 
 

SUBSÓTANO  
OFICINA S15  

NORMATIVIDAD DE LAS CONDICIONES 
GENERALES DEL TRABAJO,  
PROFESIOGRAMA DE RAMA MEDICA Y 
ADMINISTRATIVA 

2006 4 
ENGARGOLADOS 

4C.2  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN Y 
PROTECCIÓN CIVIL 

2003-2009 7 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE 
PERSONAL 

 785 EXPEDIENTES ACTIVOS Y 1535 
EXPEDIENTES DE BAJA 

1987-2009 2320 
EXPEDIENTES  

SUBSÓTANO Y 
OFICINA S15  

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN EXÁMENES, RESULTADOS Y CURRICULA 
VITAE 

2007-2009 3 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
ÁREA COMÚN  

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA 
(VACACIONES, DESCANSOS Y 

COMISIONES OFICIALES Y SINDICALES, 
RETARDOS MAYORES, LICENCIAS MEDICAS, 

2008-2009 
 

41 
EXPEDIENTES 

OFICINA S-15 
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LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC) CONSTANCIAS DEL ISSSTE, ONOMÁSTICOS 
REPORTES DE TIEMPO EXTRA, LISTADOS DE 
ASISTENCIA, CORRESPONDENCIA, DÍAS 
ECONÓMICOS Y PASES DE SALIDA 

 
 
 
 

Y 55 
BIBLIORATOS 
 

 

 
 
 

FORMATOS DE VACACIONES Y OFICIOS DE 
VACACIONES DEL 1ER Y 2DO. PERIODO 

2007-2009 6 
BIBLIORATOS 

OFICINA S-15 

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 
(DIA DE REYES, DIA DE LAS MADRES,  
DIA DEL TRABAJADOR DE SALUD 
PAGO DE TESIS Y LENTES EN BASE A 
LAS CONDICIONES GENERALES DE 
TRABAJO)  

 ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DE 
LOS TRABAJADORES ASÍ COMO LAS 
SOLICITUDES PARA EL PAGO 
CORRESPONDIENTE. 
OFICIOS DE SOLICITUD, TRÁMITE Y 
PÓLIZAS DE LAS PRESTACIONES 
SOLICITADAS. 

1993-2008 
 

2 
EXPEDIENTES 

Y 3 
BIBLIORATOS 

ARCHIVERO DE 
LA OFICINA S4 
Y SUBSOTANO 
ÁREA COMÚN 

4C.12 EVALUACIONES Y 
PROMOCIONES 

 CEDULAS ACREEDORAS, CALENDARIO DE 
ACTIVIDADES, OFICIOS CITATORIOS PARA 
LA SELECCIÓN, CONVOCATORIA, RELACIÓN 
DE MEDALLAS POR ANTIGÜEDAD, MINUTA 
DE SELECCIONADOS. 

2005-2008 4 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 
ÁREA COMÚN  
 

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL 
TRABAJO 

 CEDULAS  DE ACREEDORES A ESTIMULO,  
MINUTAS  CORRESPONDIENTES Y 
SOLICITUDES DE PAGO. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 
ÁREA COMÚN 

4C.15 FILIACIONES AL ISSSTE (ALTAS, 
BAJAS Y MODIFICACIONES) 

DOCUMENTACIÓN DE TRAMITE ALTAS, 
BAJAS Y MODIFICACIONES  

2008-2009 2 
EXPEDIENTES 

SUBSÓTANO 
ÁREA COMÚN 

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN 
MATERIA ECONÓMICA (FONAC, 
SISTEMA DE AHORRO PARA EL 
RETIRO, SEGUROS DE VIDA, SEGURO 
DE GASTOS MEDICOS 
MAYORES,GUARDERIAS Y PAGO 
ISSSTE, ETC) 

RELACIÓN DE NIÑOS Y MADRES, 
COMPROBANTES DE PAGO, OFICIOS 
RELACIONADOS 

2005-2009 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE 
LA OFICINA S-4 

4C.19 BECAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS 
BECAS EN APOYO A LA FORMACIÓN 
ACADÉMICA Y PROFESIONAL DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS 

2003-2009 7 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 
ÁREA COMÚN  

4C.20 RELACIONES LABORALES 
(COMISIONES MIXTAS  DE 

CONSTANCIAS, LISTADOS, TEMARIOS, 
ACTAS E INFORMES, MINUTAS, MANUAL 

2003-2009 16 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 
ÁREA COMÚN 
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CAPACITACION, DE SEGURIDAD E 
HIGIENE, Y DE ESCALAFON, 
SINDICATO NACIONAL DE 
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL 
ESTADO, CONDICIONES LABORALES) 

PARA PREVENIR RIESGOS, LICENCIAS 
MEDICAS, NOMBRAMIENTOS, OFICIOS Y 
CITATORIOS.  
 
 

Y OFICINA S-15 

4C.21 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS 
PROFESIONALES DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS 

CARTAS DE PRESENTACIÓN , ACEPTACIÓN 
Y LIBERACIÓN, REGISTRO DE ASISTENCIA Y 
REPORTES 

2007-2009 
 
 

7  
BIBLIORATOS 
 

SUBSOTANO 
ÁREA COMÚN  
 

EXPEDIENTE DE CADA ALUMNO CARTA DE 
LIBERACIÓN Y ACEPTACIÓN 

2004-2009 66 
EXPEDIENTES 

4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y 
DESARROLLO PROFESIONAL DEL 
PERSONAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS 

CONVENIOS CON OTRAS INSTITUCIONES 
PARA LA CAPACITACION DE LOS 
EMPLEADOS (CONSTANCIAS, LISTADOS, 
TEMARIOS, ACTAS E INFORMES) 

2003-2009 32 
BIBLIORATOS 

SUBSOTANO 
ÁREA COMÚN  
 

4C.24 CURRICULA DE PERSONAL 
(BOLSA DE TRABAJO) 
 

CURRICULA VARIA 2009 187 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO, 
ÁREA COMÚN  

4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS 
(LABORALES Y DE PERCEPCIONES 
HONORARIOS) 

ACUSES DE DOCUMENTOS ENTREGADOS 
CON LA INFORMACION SOLICITADA POR 
TRABAJADORES  E INVESTIGADORES PARA 
EL SISTEMA NACIONAL DE INVESTIGACIÓN, 
ASÍ COMO A LAS MADRES TRABAJADORAS 
QUE TIENEN DERECHO A GUARDERÍA. 

2009 4 
BIBLIORATOS 

ÁREA 
SECRETARIAL 
DEL SÓTANO  

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE OPERACIÓN Y PAGOS 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LIC. JOSÉ LENIN MIRANDA MEDEROS 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 3 29 30 00 EXT. 1755 
CORREO ELECTRÓNICO jlenin@correo.insp.mx 
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ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 4C. RECURSOS HUMANOS 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
PERSONAL 

CURRICULUM VITAE, ACTA DE 
NACIMIENTO, CREDENCIAL DE ELECTOR, 
COMPROBANTE DE DOMICILIO, CURP, 
FOTOGRAFÍAS, CÉDULA PROFESIONAL Y 
CONTRATOS DE PERSONAL 

2008-2009 230 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO 

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE 
PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

PRESUPUESTOS Y LO RELACIONADO A 
CAPITULO 1000 

2008-2009 6 
BIBLIORATOS 

SUBSÓTANO Y 
SÓTANO 
CUBÍCULO S-2 

4C.5 NÓMINAS Y COMPROBACIONES 
DE PAGO DE PERSONAL 

OFICIOS DE NÓMINAS, TRÁMITES 
(CONCENTRADOS). NÓMINAS ORDINARIAS 
Y EXTRAORDINARIAS: BASE, CONFIANZA, 
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES. NÓMINAS 
DE SERVICIOS PROFESIONALES. PÓLIZAS DE 
CHEQUES FONAC.  NÓMINAS DE SERVICIOS 
ASIMILADOS Y PAGOS AL PERSONAL   

2008-2009 274 
BIBLIORATOS 

SÓTANO 
CUBÍCULOS S-
3, S-16 Y 
SUBSÓTANO 

4C.10 DESCUENTOS DESCUENTOS REALIZADOS A LOS 
EMPLEADOS 

2008-2009 1 BIBLIORATO SÓTANO 
CUBÍCULO S-17 

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN 
MATERIA ECONOMICA (FONAC, 
SISTEMAS DE AHORRO PARA EL 
RETIRO, SEGUROS DE VIDA, SEGURO 
DE GASTOS MEDICOS MAYORES, 
GUARDERIA Y PAGO ISSSTE, ETC) 

SOLICITUDES DE PAGO, OFICIOS DE 
ELABORACIÓN DE CHEQUES, PAGOS Y 
NORMATIVIDADES 

2008-2009 8 
BIBLIORATOS 

SÓTANO 
CUBÍCULO S-17 

4C.17 JUBILACIONES Y PENSIONES PENSIONES ALIMENTICIAS DE EMPLEADOS  2008-2009 1 
BIBLIORATOS 

SOTANO 
CUBÍCULO S-17 

4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS 
(LABORALES Y DE PERCEPCIONES 
HONORARIOS) Y CREDENCIALES 

HOJAS DE RETENCIÓN 2008-2009 10 
BIBLIORATOS 

SÓTANO 
CUBÍCULO S-3 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA C.P DAVID BONILLA RAMÍREZ 
CARGO JEDE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 01777 3293000 EXT. 1721 
CORREO ELECTRÓNICO drbonilla@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 5C  RECURSOS FINANCIEROS 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR 
PARTIDA PRESUPUESTAL GASTO 
CORRIENTE 

REPORTE DE GASTOS EFECTUADOS A NIVEL 
DE PARTIDA PRESUPUESTAL. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS 

SOLICITUDES DE PAGO A BENEFICIARIOS. 2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

5C.15 TRANSFERENCIAS DE 
PRESUPUESTO 

ADECUACIONES PRESUPUESTALES 
AUTORIZADAS. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

5C.16 AMPLIACIONES PRESUPUESTO OFICIOS DE NOTIFICACION POR 
AMPLIACIONES. 

2007 31 
BIBLIORATOS 

PASILLO S-22 

5C.23 CONCILIACIONES PAPELES DE TRABAJO CON LAS 
CONCILIACIONES PRESUPUESTALES. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS REPORTES DE LOS REGISTROS 2007-2009 3 CUBÍCULO S-22 
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PRESUPUESTALES A NIVEL DE PARTIDA. BIBLIORATOS 
 

 

5C.16 ESTADO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO 

ESTADOS DE SITUACION PRESUPUESTAL 
MENSUALES. 

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

 

CUBÍCULO S-22 
 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA C.P. CLAUDIA E. ZAMUDIO ALVARADO 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 017773293000 EXT.1731 
CORREO ELECTRÓNICO czamudio@correo.insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 5C RECURSOS FINANCIEROS 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
5C.5 LIBROS CONTABLES LIBROS DE DIARIO, MAYOR E INVENTARIOS 

Y BALANCES 
2001- 2008 32 

BIBLIORATOS 
SÓTANO S-21 

5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) SISTEMA DE CONTABILIDAD 2000 - 2009 ELECTRÓNICO SÓTANO ÁREA 
COMÚN 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE 
PÓLIZAS DE EGRESOS 

PÓLIZAS DE EGRESOS 2007-2009 78 
BIBLIORATOS 

SÓTANO ÁREA 
COMÚN 

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE 
PÓLIZAS DE INGRESOS 

PÓLIZAS DE INGRESOS 2005-2009 36 
BIBLIORATOS 

SÓTANO ÁREA 
COMÚN 

5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO PÓLIZAS DE  DIARIO 2007-2009 309 
BIBLIORATOS 

SÓTANO ÁREA 
COMÚN 
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5C.23 CONCILIACIONES BANCARIAS Y PRESUPUESTALES 2000-2009 ELECTRÓNICO SÓTANO  
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS AUXILIARES CONTABLES 2000-2009 ELECTRÓNICO SÓTANO ÁREA 

COMÚN 
 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE TESORERÍA 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA MARIA TERESA REYES REYES 
CARGO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 
TELÉFONO 7773293000 EXT 1741 
CORREO ELECTRÓNICO mtreyes@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 5C RECURSOS FINANCIEROS 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE 
PÓLIZAS DE EGRESOS 

PÓLIZAS DE EGRESOS (CONTRARECIBOS) 2005-2009 5 CAJAS SUB SÓTANO 
(CAJA) 
 

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE 
PÓLIZAS DE INGRESOS 

PÓLIZAS DE INGRESOS (COPIAS DE 
RECIBOS, RECIBOS DEDUCIBLES Y COPIA 
DE RECIBOS DE PROYECTOS) 

2005-2009 21 CAJAS SUB SÓTANO 
(CAJA) 
S-7 CUBÍCULO Y 
PASILLO 

5C.21 GARANTÍA,  FIANZAS Y DEPÓSITOS CONTRATOS DE APERTURAS DE CUENTAS A 
EMPLEADOS Y FIANZAS 

2000-2009 3 CAJAS Y 
3 BIBLIORATOS 

S-7 CUBÍCULO Y 
PASILLO 

5C.22 CONTROL DE CHEQUES INFORMES DE TESORERIA 2005-2009 5 CAJAS SUB SÓTANO 
(CAJA) 

5C.27 FONDO ROTATORIO FORMATOS  DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN 2005-2006 1 CAJA Y 
2 BIBLIORATOS 

SUB SÓTANO 
(CAJA) 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN:  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES  

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LIC.  MIGUEL CABRERA OCAMPO 

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 

DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 
PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 

TELÉFONO 777 329 3000, EXT. 1781 

CORREO ELECTRÓNICO mcabrera@insp.mx 

 
ÁREA DE CONTEXTO  
 

 

FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 
 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

6C.3 LICITACIONES 
 

DOCUMENTOS DERIVADOS DE PROCESOS 
DE LICITACION PÚBLICA NACIONAL E 
INVITACION A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS. 

2007- 2009 52 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES 
Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE 
CONTRATOS 

DOCUMENTOS DERIVADOS DE SANCIÓNES, 
INCONFORMIDADES Y CONCILIACIÓNES 
DERIVADOS DE CONTRATOS 

2009 1 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

6C.6 CONTRATOS ACUERDOS CON LA INSTITUCION PARA 
EJECUTAR UNA OBRA O PRESTAR UN 

2007- 2009 24 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN:  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA LIC. CLEMENTE ZAMORA ROJAS   

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 

DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CE RRADA LOS 
PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 

TELÉFONO 777 329 3000, EXT. 1771 

CORREO ELECTRÓNICO Clemente.zamora@correo.insp.mx  

 
ÁREA DE CONTEXTO  
 

SERVICIO. COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS. ASEGURAMIENTO DEL PATRIMONIO 
 

2007- 2009 7 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

6C.15 ARRENDAMIENTO RENTA DE BIENES  Ó   SERVICIOS 
 

2007, 2009 5 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA LEY 
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION GUBERNAMENTAL. 

2007- 2009 8 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 
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FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 
 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

6C.3 LICITACIONES  
 

DOCUMENTOS DERIVADOS DE PROCESOS 
DE LICITACION PÚBLICA NACIONAL E 
INVITACION A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS. 

2007- 2009 294 
BIBLIORATOS 

SÓTANO  CUB-
S8, S12 Y S13 

 

6C.4 ADQUISICIONES  ADQUISICIONES POR COMPRAS DIRECTAS  
 

2007- 2009 3574 
BIBLIORATOS 

SÓTANO CUB-
S12, Y AREA 
COMUN   

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS FIANZAS GARANTIAS Y ARTICULOS 32D  
 

2007, 2009 3 
BIBLIORATOS 

SÓTANO CUB-
S13 
 

6C.14 REGISTROS DE PROVEEDORES Y 
CONTRATISTAS 

EXPEDIENTES DE PROVEEDORES 
INTEGRADOS CON DOCUMENTACIÓN 
LEGAL (R.U.P.A.) 

2007-2009 1015 
BIBLIORATOS 

ÁREA COMÚN 
DEL SÓTANO 

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 
 

DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO COMO 
DONACIONES, BAJAS, SALIDAS DE BIENES Y  
SINIESTROS  

2007-2009 3 
BIBLIORATOS 

ALMACÉN DE 
ACTIVO FIJO  

6C.18 INVENTARIO FISICO DE BIENES 
MUEBLES  
 

RESGUARDOS E INVENTARIOS  2007-2009 7  
BIBLIORATOS 

ALMACÉN DE 
ACTIVO FIJO 

6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE 
ABASTECIMIENTO Y ALMACENES  

FACTURAS, PEDIDOS, ALTAS Y VALES DE 
ALMACÉN FEDERAL Y PROYECTO  
 

2007-2009 77  
BIBLIORATOS 

ALMACÉN 
GENERAL Y 
ALMACÉN DE 
ACTIVO FIJO  

6C.23  COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE 
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 
Y SERVICIOS 
  

EXPEDIENTES DE  LOS DISTINTOS COMITÉS 
ADQUISICIONES DE SESIONES ORDINARIAS 
Y EXTRAORDINARIAS 
 

2007-2009 27  
BIBLIORATOS 

SÓTANO CUB. 
13 

6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE 
BIENES MUEBLES E INMUEBLES  

EXPEDIENTES DE SESIONES ORDINARIAS Y 
EXTRAORDINARIAS DEL COMITÉ  

2007-2009 2  
BIBLIORATOS 

ALMACÉN DE 
ACTIVO FIJO  
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN:  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA ARQ. SANTIAGO E. MATA DE ELIAS 

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 

DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CE RRADA LOS 
PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 

TELÉFONO 777 329 3000, EXT. 1791 

 

5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO 

DOCUMENTOS DERIVADOS DEL CIERRE 
PRESUPUESTAL POR RECURSO FEDERAL 

2008- 2009 1  BIBLIORATO SÓTANO 
CUBÍCULO-S13 

5C.23 CONCILIACIONES  REPORTES Y CONCILIACIONES MENSUALES 
POR PRESUPUESTO FEDERAL 

2007-2009 39  
BIBLIORATOS 

 

ALMACÉN 
GRAL 

10C.3 AUDITORIA  AUDITORIAS Y OBSERVACIONES DE 
CONTRALORÍA 

2007-2009 4  
BIBLIORATOS 

SÓTANO CUB. 
S8 
 
 

11C.18 INFORME DE GOBIERNO  REPORTES DE COCOA Y JUGO  2007-2009 1 BIBLIORATO SÓTANO CUB. 
S13 
 

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN  
 

EXPEDIENTE DEL P.O.T.C.C. 2007-2009 1 BIBLIORATO SÓTANO CUB. 
13 
 

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA LEY 
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION GUBERNAMENTAL. 
 

2007- 2009 3 
BIBLIORATOS 

SÓTANO CUB-
S13  
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CORREO ELECTRÓNICO Clemente.zamora@correo.insp.mx  

 
ÁREA DE CONTEXTO  
 

 

FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 
 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

6C.3 LICITACIONES  
 

LICITACIONES DE OBRA PÚBLICA Y 
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 
MISMAS 

2007- 2009 25 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.6 CONTRATOS  CONTRATOS DE OBRA PÚBLICA Y 
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 
MISMAS  
 

2007- 2009 35 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS FIANZAS DE CUMPLIMINETO DE 
CONTRATOS 
 

2007- 2009 26 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.9 BITACORAS DE OBRA PÚBLICA BITACORAS DE OBRA 2007-2009 26 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA 
PÚBLICA Y SERVICIOS 

PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PÚBLICA 2007-2009 25 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.12 ASESORIA TÉCNICA EN 
MATERIA DE OBRA PÚBLICA   
 

ASESORIA TÉCNICA EN MATERI A DE OBRA 
PÚBLICA  

2008 1  EXPEDIENTE SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

6C.13 CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE 
INFRAESTRUCTURA DEL INSP  
 

2007-2009 72  
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN:  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES  

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LIC.  MIGUEL CABRERA OCAMPO 

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO 

DIRECCIÓN 
AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 
PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. 

TELÉFONO 777 329 3000, EXT. 1781 

CORREO ELECTRÓNICO mcabrera@insp.mx 

ÁREA DE CONTEXTO  
 

 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 

6C.25  COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 
  

DOCUMENTOS GENERADOS EN EL COMITÉ 
DE OBRA PÚBLICA 
 

2007-2009 2   
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, 
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN  
 

SERVICIOS DE LIMPIEZA  2007-2009 18  
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

7C.14 VALES DE COMBUSTIBLE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DIESEL 2006-2009 3 
EXPEDIENTES 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS 
DE OTROS CENTROS DOCUMENTALES  

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA 

2006-2009 11 
EXPEDIENTES   

 

SUBSOTANO 
EDIFICIO DE 
GOBIERNO 

FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 7C SERVICIOS GENERALES 
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7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGÍA 
ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) 

CONTROL DE PAGOS Y CONSUMO EN EL 
SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, GAS, 
AGUA, Y PREDIAL DE LOS INMUEBLES DE 
LA INSTITUCIÓN. 

2007- 2009 60 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA. 

CONTROL DE PAGO POR EL SERVICIO DE 
SEGURIDAD Y VIGILANCIA, REPORTES, 
INFORMES Y CONTROLES GENERADOS POR 
EL PERSONAL DE SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA. 

2007- 2009 64 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.8  SERVICIOS DE TELEFONÍA, 
TELEFONÍA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACIÓN 
 

CONTROL Y PAGO EN EL SERVICIO DE 
TELEFONÍA CELULAR CONVENCIONAL Y 
RADIOLOCALIZACIÓN. 

2007- 2009 9 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.9 SERVICIO POSTAL. CONTROL EN  EL DESGLOSE DE CONSUMO 
POR ÁREA Y PAGO DEL SERVICIO. 
 

2008 - 2009 4 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA. 

CONTROL EN  EL DESGLOSE DE CONSUMO 
POR ÁREA Y PAGO DEL SERVICIO. 
 
 

2007-2008 4 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.12 MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
CÓMPUTO. 

DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE 
REGISTROS DEL MANTENIMIENTO Y 
COMPRA DE BIENES INFORMÁTICOS. 
 

2007 1 BIBLIORATO SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

7C.13 CONTROL DEL PARQUE 
VEHÍCULAR. 

BITÁCORAS DE MANTENIMIENTO DE 
VEHÍCULOS OFICIALES. 

2007- 2009 30 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 
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7C.14 VALES DE COMBUSTIBLE. DOCUMENTACIÓN RELACIONADA AL 
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE 
VEHÍCULOS OFICIALES. 

2007, 2009 2 
BIBLIORATOS 

SOTANO CUB-
S10, Y ÁREA 
COMUN  LADO 
PONIENTE 
SUBSOTANO 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA MTRO. SAUL LARA DIAZ  
CARGO DIRECTOR DE INFORMÁTICA 
DIRECCIÓN UNIVERSIDAD NO. 655 COLONIA SANTA MARÍA AHUACATITLÁN, 

CERRADA LOS PINOS Y CAMINERA C. P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS.  
TELÉFONO (777)329 3000 
CORREO ELECTRÓNICO saul@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 8C.TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA LICENCIAS DE SOFTWARE  

VISTO BUENO A FACTURAS DE 
ADQUISICIONES DE CÓMPUTO 

1994-2009 18 
EXPEDIENTES 

 

DEPARTAMEN
TO DE 
SERVICIOS DE 
CÓMPUTO 

8C.2 / 8C.15 PROGRAMAS  Y 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES Y SISTEMAS 
DE INFORMACIÓN 

TECHNIDATA INFORMES  
IADSA INFORMES  
INFORMES MENSUALES Y MEMORIA 
TÉCNICA DE REDINSALUD/INSP 
ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE 
SERVICIOS 

2006-2009 9 
EXPEDIENTES 

DIRECCIÓN  
INFORMÁTICA 
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 6C.3 LICITACIONES DICTÁMENES TÉCNICOS 2006-2009 4 
EXPEDIENTES 

DIR. 
INFORMÁTICA 

10C.3 AUDITORIA SEGUIMIENTOS A AUDITORIAS 2006-2009 4 
EXPEDIENTES 

DIR. 
INFORMÁTICA 

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

SOLICITUDES Y RESPUESTAS. 2006-2009 4 
EXPEDIENTES 

DIR. 
INFORMÁTICA 

2S.2 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR CARTAS DE NO ADEUDO DE SOFTWARE 2000-2009 10 
EXPEDIENTES 

DEPARTAMEN
TO DE 
SERVICIOS DE 
CÓMPUTO 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO SUBDIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN CIENTÍFICA Y PÚBLICACIONES 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA DE PROCEDENCIA SAMUEL RIVERO VAZQUEZ  
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO DE PRODUCCION EDITORIAL 
DIRECCIÓN UNIVERSIDAD NO. 655 COLONIA SANTA MARÍA AHUACATITLÁN, 

CERRADA LOS PINOS Y CAMINERA C. P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS 
TELÉFONO (777) 329 3000 EXT. 3101 
CORREO ELECTRÓNICO sriverov@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
    
9C.3  PÚBLICACIONES E IMPRESOS 
INSTITUCIONALES 

DOCUMENTACIÓN RELACIONADA A 
ACUSES DE RECIBIDO DE LA REVISTA DE 
SALUD PÚBLICA DE MEXICO. 
SOBRETIROS DE LOS ARTICULOS POR 

2008-2009 7 
BIBLIORATOS 

Y  
530 

CUBÍCULO 23  
Y 38 PLANTA 
BAJA 
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SEPARADO. 
CONTRATOS DE LOS PROVEEDORES DE LA 
REVISTA DE SPM. 
DOCUMENTACIÓN GENERADA POR EL 
COMITÉ EDITORIAL QUE APOYA A LA 
REVISTA SPM. 
TRABAJOS SOMETIDOS EN SALUD PÚBLICA 
DE MEXICO  

ARTÍCULOS 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA DR. ARMANDO VIEYRA ÁVILA / MTRA. K.  AVRIL OSNAYA 
CARGO DIRECTOR DE PLANEACIÓN / JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN 
DIRECCIÓN UNIVERSIDAD NO. 655 COLONIA SANTA MARÍA AHUACATITLÁN, CERRADA 

LOS PINOS Y CAMINERA C. P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 3293000 EXT 1205 / 1115 
CORREO ELECTRÓNICO vieyra@insp.mx /  kosnaya@insp.mx  
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 11C.  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTIC AS  

 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 
FÍSICA 

11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE 
INFORMACIÓN 

CONTIENE LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, 
MANUALES DE ORGANIZACIÓN Y 
PROCEDIMIENTOS, PROYECTOS DE 
EVALUACIÓN Y REGLAMENTOS. 

2007-2009 12 
EXPEDIENTES 

2° PISO 
CUBÍCULO 207 

11C.7 PROGRAMAS DE MEDIANO PLAZO CONTIENE LOS PROGRAMAS DE MEDIANO 
PLAZO, QUE TIENEN QUE VER CON EL 
SEGUIMIENTO AL PLAN ESTRATÉGICO. 

2004-2009 10 
BIBLIORATOS

EDIENTES 

2° PISO 
CUBÍCULO 207 
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11C.16 INFORME ANUAL DE LABORES 
CONTIENE LOS INFORMES 
INSTITUCIONALES, MISMOS QUE SE 
ENTREGAN ANUALMENTE. 

2004-2009 
20 

EXPEDIENTES 
2° PISO 
CUBÍCULO 207 

11C.19 INDICADORES CONTIENE LOS SEGUIMIENTOS AL 
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO, A LAS 
ACTIVIDADES DEL PATRONATO, 
INDICADORES DE GESTIÓN Y EL 
SEGUIMIENTO A LAS LÍNEAS DE 
INVESTIGACIÓN. 

2004-2009 18 
EXPEDIENTES 

2° PISO 
CUBÍCULO 207 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN  

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA MTRA. K.  AVRIL OSNAYA 
CARGO JEFE DE DEPTO. DE PLANEACIÓN 
DIRECCIÓN UNIVERSIDAD NO. 655 COLONIA SANTA MARÍA AHUACATITLÁN, CERRADA 

LOS PINOS Y CAMINERA C. P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 3293000 EXT  1115 
CORREO ELECTRÓNICO kosnaya@insp.mx  
 
ÁREA DE CONTEXTO  
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 12C.  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN 
FECHA(S) VOLUMEN 

NO. DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 
COMBATE A LA CORRUPCIÓN 

CONTIENE PROGRAMAS DE RENDICIÓN DE 
CUENTAS, NORMAS GENERALES DE 
CONTROL INTERNO ASÍ COMO PROGRAMAS 
DE MEJORA DE LA GESTIÓN. 

2008-2009 6 
EXPEDIENTES 

2° PISO 
CUBÍCULO 207 

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA CONTIENE TODAS AQUELLAS SOLICITUDES 2008-2009 3 2° PISO 
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INFORMACIÓN ATENDIDAS CON RESPECTO AL ACCESO A 
LA INFORMACIÓN. 

EXPEDIENTES CUBÍCULO 207 

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA CONTIENE LOS REQUERIMIENTOS DEL 
INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

2008-2009 2 
EXPEDIENTES 

2° PISO 
CUBÍCULO 207 

 
 
 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 
 
 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO CENTRO DE INVESTIGACIÓN SOBRE ENFERMEDADES INFECCIOSAS 

SUBDIRECCIÓN DE APOYO ACADEMICO 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA RAÚL FIGUEROA MUÑOZ 
CARGO SUBDIRECTOR DE ÁREA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERDIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 329 3021 
CORREO ELECTRÓNICO raul@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO                        INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN                     1S INVESTIGACIÓN 
 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S.1 INVESTIGACIÓN EN 
ENFERMEDADES INFECCIOSAS 
 

CONVENIOS DE PROYECTOS, 
CORRESPONDENCIA DE PROYECTOS 

2003 AL 2008 
 

3 
BIBLIORATOS 

OFICINA 12 
PLANTA BAJA  

INVESTIGACIÓN DE INFECCIONES 
CRÓNICAS Y CANCER. PROYECTOS 

2009 
 

7 CARPETAS   
Y 3 

OFICINA 6  
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CONACYT  UCP/813, 818,7800, M0021-M9602, 
702, 809 PROY. SILANES 901 HPV-HOMBRES  
508 PROY.  HPV. ROCHE, EGF EN CACU 

BIBLIORATOS 

INVESTIGACIÓN DE INNOVACIÓN EN 
VIGILANCIA Y CONTROL. DOCUMENTACIÓN 
DE SEGURIDAD RADIOLÓGICA 
DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO 
“CARACTERIZACIÓN GENÉTICA DE LAS 
ESPECIES DEL COMPLEJO PHYLLOSOMA, 
VECTORES DE LA ENFERMEDAD DE 
CHAGAS EN MÉXICO MEDIANTE 
MARCADORES CROMOSÓMICOS Y 
MOLECULARES”  CISEI/704/UCP 

2007-2009 19 CARPETAS 
Y 3 

BIBLIORATOS 

OFICINA 9 
PLANTA BAJA 

CONVENIOS Y CORRESPONDENCIA DE 
PROYECTOS RELATIVOS A INVESTIGACIÓN 
EN TUBERCULOSIS 

2003 AL 2008 
 

3 
BIBLIORATOS 

OFICINA 12 PB 
CISEI 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN SISTEMAS DE SALUD 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA RODRIGO GUILLERMO CARRIÓN RABAGO 
CARGO RESPONSABLE  DEL ARCHIVO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERDIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 329-30-00 EXT 5108 
CORREO ELECTRÓNICO rcarrion@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 1S  INVESTIGACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
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1S.2.   INVESTIGACIÓN EN SISTEMAS 
DE SALUD 
 
 

EXPEDIENTES, SEMINARIOS DOCTORADO, 
INFORMACION BIBLIOGRAFICA, 
ARTICULOS, CURSOS, CONVENIOS, 
COMPROBACIONES, NOMINAS, VIATICOS E 
INFORMACION DE PROYECTOS; CISS/607, 
708, 720, 801, 711, 811, 714, 718, 916, 903, 612, 
712, 807, 607, 717 RELACIONADOS CON LA 
INNOVACIÓN DE SERVICIOS Y SISTEMAS DE 
SALUD  

2004-2009 182 
BIBLIORATOS 

CUBÍCULOS 
232,133,223,236,
214, 223, 225,227 

 

INDICADORES, PRODUCTIVIDAD 
PRESENTACIONES, UNIDAD DIDACTICAS, 
BIBLIOGRAFIAS, ARTICULOS, COMISION DE 
ETICA, INFORMACION DE PROYECTOS, 
CORRESPONDENCIA, COMITES, 
PRESUPUESTO FEDERAL EXPEDIENTES, 
MANUALES, CONVENIOS, 
COMPROBACIONES, NOMINAS, VIATICOS E 
INFORMACION DE PROYECTOS: CISS/805, 
826, 829, 816, 820, 716, 803, 914, 915, 824, 907, 
405, 407, 613, 827, 806, 819, 821, 715, 808, 810, 
709, 403, 406, 824, 818, 904, 642, 213, 305, 28 
RELACIONADOS CON LOS DETERMINANTES 
Y RETOS DE LOS SISTEMAS DE SALUD 

2004-2010 260 
BIBLIORATOS 

CUBÍCULOS 
133, 239,138, 
225, 240, 215, 
232, 237, 233, 

SEMINARIOS 3 
PISO, PASILLO 

1 PISO 

 

INFORMACION DE SUBRECEPTORES 
CISS/509,  CORRESPONDENCIA, 
PROTOCOLOS, EXPEDIENTES DE ALUMNOS, 
ARTICULOS, TRAMITES, UNIDAD 
DIDACTICA, COMISIONES, CAPITULOS, 
CONVENIOS, COMPROBACIONES, NOMINAS, 
VIATICOS E INFORMACION DE PROYECTOS; 
CISS/511, 416, 417, 521, 33, 408, 91, 615, 29, 31, 
527, 710, 512, 321, 433, 218, 703, 713, 812, 719, 
815, 802, 901, 912, 906, 825, 823, 909, 920, 700, 
905, 908  RELACIONADOS CON 
INVESTIGACIÓN Y CAPACITACIÓN 
GERENCIAL EN MATERIA DE SALUD 

2004-2010 281 
BIBLIORATOS 

CUB. 
133, PASILLO 1 
PISO, PASILLO 

2 PISO,211, 
129,124, 226, 

220, 128, 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN NUTRICIÓN Y SALUD 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA VERONICA GARCIA MORENO 
CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 329-30-00 EXT 5114 
CORREO ELECTRÓNICO vgarcia@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 1S  INVESTIGACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S 3  INVESTIGACIÓN EN NUTRICIÓN Y 
SALUD 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CINYS/630, 411, 508, 604, 630, 
632, 655,659, 700, 711, 709 RELACIONADOS 
CON NUTRICION Y SALUD 

2009  157 
BIBLIORATOS 

SUBSOTANO, 1° 
PISO 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CINYS/328, 502, 530, 701, 805, 
808, 904, 705, 907, 902,  909, 807, 806, 713, 702 Y 
CISP/902 RELACIONADOS CON DISEÑO Y 
EVALUACIÓN DE PROGRAMAS 

2006-2009 44 
BIBLIORATOS 

1°. PISO CUB. 
104,  S29, 3° 
PISO CUB. 321 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CINYS/325, 524, 715, 801, 802, 
803, 402, 403, 405, 406, 503,524,628,629, 703, 704, 

2007/2009 106 
BIBLIORATOS 

SUBSOTANO, 1° 
PISO 
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705, 706, 707,710, 714,804, 809,810,811,813, 814, 
905, , 906, 910,  911, 812, Y AC/901 
RELACIONADOS CON EPIDEMIOLOGÍA DE 
LA NUTRICIÓN 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN SALUD POBLACIONAL 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LEONARDO ROSALES CALDERON 
CARGO RESPONSABLE  DEL ARCHIVO 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 329-30-00 EXT 3120 
CORREO ELECTRÓNICO lrcalderon@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN 1S  INVESTIGACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S.4  INVESTIGACIÓN EN SALUD 
POBLACIONAL 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CISP/317,417,635,815,510,517,410 
Y 802 RELACIONADOS A LA INVESTIGACIÓN 
EN ENFERMEDADES CARDIOVASCULARES 
Y CANCER 

2006-2009 38 
BIBLIORATOS 

3ER. PISO 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CISP/102,214,319, 108, 226, 231, 
316, 323, 327, 331, 504, 509, 832, 337, 409, 424, 
425, 501, 512, 518, 527, 614, 616, 618, 704, 715, 
721, 722, 804, 813, 830, 908, 30, 806, 827, 103, 

2006-2009 110 
BIBLIORATOS 

1ER. PISO 
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219, 224, 506, 826, 307, 329, 406, 624, 646, 703, 
716, 807, 808, 811, 824, 902, 649, 609, 621, 913, 
801 Y 822 RELACIONADOS EN SALUD 
AMBIENTAL 
CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CISP/901, 206, 413, 508, 523, 525, 
603, 612, 656, 719, 805, 810, 905, 904, 725, 335, 
611, 651, 819, 910, 516, 612, 638, 318, 710, 208, 
652, 713, 825, 311, 626, 706, 80, 305, 622 Y 623 
RELACIONADOS EN SALUD REPRODUCTIVA 

2006-2009 243 
BIBLIORATOS 

3ER. PISO 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CISP/608 ,625, 718, 903, 320, 511, 
515 Y 646 RELACIONADOS A LA 
INVESTIGACIÓN EN DIABETES MELLITUS 

2006-2009 26 
BIBLIORATOS 

3ER. PISO 

CONVENIOS, NOMINAS, COMPENSACIONES, 
VIATICOS, COMPROBACIONES DE LOS 
PROYECTOS: CISP/201, 514, 601, 617, 717, 809, 
831, 204, 334, 411 Y 418 RELACIONADOS EN 
SALUD POBLACIONAL 

2006-2009 59 
BIBLIORATOS 

3ER. PISO 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN Y ENCUESTAS DE SALUD 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCIÓN DE ECONOMÍA DE LA SALUD  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA SERGIO ANTONIO BAUTISTA ARREDONDO 
CARGO DIRECTOR DE ÁREA  
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS  
TELÉFONO 3293000 EXT. 5451 
CORREO ELECTRÓNICO sbautista@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
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FONDO:  INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:    1S INVESTIGACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S.5 INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN 
ENCUESTAS EN SALUD 

DCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/823 
(COSTO-EFECTIVIDAD DE LAS 
ALTERNATIVAS FARMACOLÓGICAS PARA 
LA DESHABITUACIÓN TABÁQUICA EN 
MÉXICO) 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/706 
(ASSAP 2007) 

2007-2009 2 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/822 
(SEMINAR ON PERFORMANCE-BASED 
CONTRACTING IN HEALTH) 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/729 
(ANALYSIS OF EFFICIENCY AND COST 
EFFECTIVENESS OF HIV PREVENTION IN 
MÉXICO) 

2006-2007 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/901 
(UNA INTERVENCIÓN DE TELÉFONO PARA 
MEJORAR LA DIETA Y EJERCICIO ENTRE 
DIABÉTICOS) 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/905 
(CONDITIONAL CASH TRANSFER TO 
PREVENT SEXUALLY INFECTION IN 
MEXICO) 

2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/807 
(TALLER DE EVALUACIÓN ECONÓMICA DE 
INTERVENCIONES EN SALUD EDICIÓN 2008) 

2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/720 
(8º. DIPLOMADO MULTIDISCIPLINARIO 
SOBRE VIH) 

2008 
 

1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/816 
(DISPONIBILIDAD A PARTICIPAR EN UN 

2006 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 
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PROGRAMA DE OTORGAMIENTO DE 
INCENTIVOS ECONÓMICOS PARA 
FOMENTAR PRÁCTICAS DE SEXO SEGURO 
EN HOMBRES JÓVENES QUE TIENE SEXO 
CON HOMBRES) 
DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/731 
(COMPARATIVE COST EFFECTIVENESS 
ANALYSIS  OF EARLY CHILDHOOD 
DEVELOPMENT INTERVENTIOS IN LATIN 
AMERICA) 

2007 - 2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/801 
(EVALUACIÓN DE IMPACTO DEL ESQUEMA 
DE CONTRATACIÓN DE PAGO BASADO EN 
DESEMPEÑO (PBD) DEL GOBIERNO 
RUANDÉS) 
 

2008-2011 2 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/818  
(EVALUACIÓN DE LAS ORGANIZACIONES 
DE LA SOCIEDAD CIVIL, FINANCIADAS POR 
CENSIDA EN 2006,2007 Y 2008) 
 

2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/702 
(EVALUACIÓN EXTERNA DEL PROGRAMA 
DE AHORRO, SUBSIDIO Y CRÉDITO PARA LA 
VIVIENDA PROGRESIVA TU CASA) 
 

2006-2007 2 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/908 
(ESTRATEGIAS PARA UNA ADECUADA 
ADMINISTRACIÓN DEL GASTO PÚBLICO EN 
EL  SECTOR SALUD PARA EL ESTADO DE 
GUANAJUATO. 

2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/908 
(EVALUACIÓN EXTERNA DE DISEÑO 2007 
DEL PROGRAMA DE GUARDERÍAS Y 
ESTANCIAS INFANTILES PARA APOYAR A 
MADRES TRABAJADORAS) 

2007 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 
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DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/726 
(DISEÑO METODOLÓGICO Y 
LEVANTAMIENTO DE LINE BASAL PARA LA 
MEDICIÓN DEL IMPACTO DEL PROGRAMA 
DE GUARDERÍAS Y ESTANCIAS INFANTILES 
PARA APOYAR A MADRES TRABAJADORAS) 

2007 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/906 
(ANÁLISIS  COSTO- BENEFICIO DE LA  
VACUNACIÓN CONTRA PNEUMOCOCUS, 
ROTAVIRUS  HAEMOPHILUS INFLUENZA  
TIPO  B) 

2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/907 
(EXPEDIENTE DEL PROYECTO (ANÁLISIS 
SOBRE LAS PRINCIPALES CAUSAS DE 
CONTAGIO DE LAS MUJERES DE 
INFECCIONES DE TRANSMISIÓN SEXUAL 
VIH/SIDA Y POLÍTICAS DE ATENCIÓN) 

2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/727 
(ANÁLISIS DE COSTO EFECTIVIDAD DE LA 
INTRODUCCIÓN DEL RALTEGRAVIR  (MK-
0518) PARA LA ATENCIÓN DEL VIH/SIDA EN 
MÉXICO) 

2007-2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CISS/622 
“MEASURES THE COST OF RISK YOUTH 
BEHAVIORS” 

2006 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/805 
(A REVIEW OF COST-EFFECTIVENESS OF 
HIV/AIDS INTERVENTIONS) 

2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/902 
( IMPACTO DE LAS TRANSFERENCIAS 
CONDICIONADAS EN EFECTIVO/ ESPECIE 
SOBRE EL PESO DE LAS MUJERES EN EL 
ÁREA RURAL DE MÉXICO) 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/904 
(SEGUROS MÉDICOS  PARA  USA ) 
 

2009-2010 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 
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DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/703 
( ANÁLISIS DEL IMPACTO DE 
INTERVENCIONES NUTRICIONALES EN EL 
GRUPO MATERNO-INFANTIL) 
 

2006 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/717 
(POVERTY, HEALTH ADOLESCENT RISK 
BEHAVIOUR AÑO 3) 
 

2007-2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/802 
(POVERTY, HEALTH ADOLESCENT RISK 
BEHAVIOUR AÑO 3- ENMIENDA 2) 
 

2007-2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/609 
( IMPACTO DE OPORTUNIDADES EN LOS 
PATRONES DE UTILIZACIÓN DE SERVICIOS 
DE SALUD DE LOS HOGARES 
BENEFICIARIOS  Y NO BENEFICIARIOS EN 
ÁREAS RURALES) 

2006-2007 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/701 
(PROGRAMA COLABORATIVO DE 
CAPACITACIÓN EN VIH/SIDA Y 
TUBERCULOSIS) 
 

2005-2008 4 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/804 
(USO DEL CONDÓN  ENTRE MIGRANTES 
MEXICANOS A LOS ESTADOS UNIDOS 
¿AUTOSELECCIÓN, ACULTURACIÓN O 
DISPONIBILIDAD?) 
 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/502 
(EVALUACIÓN DEL IMPACTO DEL 
PROGRAMA " TU CASA ") 

2004-2006 2 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CISS/502 
(ESTUDIO DE COSTO EFECTIVIDAD DE LA 
VACUNA ANTIROTAVÍRICA EN EL 

2005 2 
EXPEDIENTES 

OFICINA 310 



 
INSTITUTO NACIONAL  DE SALUD PÚBLICA 

 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

34 
 

ESQUEMA BÁSICO DE VACUNACIÓN EN 
MÉXICO) 
DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO CIEE/730 
( ESTUDIO COSTO EFECTIVIDAD DE LA 
VACUNA CONTRA CÁNCER CÉRVICO-
UTERINO POR VPH 16,18,31, 45 EN MÉXICO) 

2007-2008 1 EXPEDIENTE OFICINA 310 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN Y ENCUESTAS DE SALUD 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCIÓN DE ESTADÍSTICA   
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA MARTHA MARÍA TÉLLEZ ROJO SOLÍS 
CARGO DIRECTOR DE ÁREA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS. EDIFICIO 
PRINCIPAL OFICINA 323. 

TELÉFONO 3293000 EXT. 3402  (1012931) 
CORREO ELECTRÓNICO mmtellez@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO:  INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:  1S. INVESTIGACIÓN  

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S.5  INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN 
Y ENCUESTAS DE SALUD 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA DE 
“LA CASITA” NÓMINA, FACTURAS DE 
MATERIALES, VALES DE ALMACÉN, ETC. 

2008-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

 AVISOS DE COMISIÓN, SOLICITUD DE 
CHEQUE, COMPROBACIONES, SOLICITUDES 
DE REPARACIÓN, COTIZACIONES 

2006-2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

DOCUMENTACIÓN DE LÍNEA DE 
EVALUACIÓN 

2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 
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DOCUMENTACIÓN DE GERIATRÍA 2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

COMISIÓN DE INVESTIGACIÓN 2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO METAL 
MIXTURES, PATERNAL GENOTIPING,  
STRESS, COLESTEROL. 

2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO 
ADULTOS MAYORES 

2006 - 2009 1 EXPEDIENTE OFICINA 323 
PASILLO 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO 
“POLIMORFISMOS DE LOS GENES DE LOS 
RECEPTORES DE VITAMINA D Y DE 
ESTRÓGENOS ALPHA Y SU IMPACTO SOBRE 
LA RESORCIÓN ÓSEA DURANTE EL 
EMBARAZO Y LA LACTANCIA.”  CIEE/712. 

2007-2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 
 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO “METAL 
MIXTURES AND NEURODEVELOPMENT” 
CIEE/713. 

2007-2009 8 
EXPEDIENTES 

MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL)  

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO “DISEÑO 
METODOLÓGICO Y LEVANTAMIENTO DE 
LÍNEA BASAL PARA LA MEDICIÓN DEL 
IMPACTO DEL PROGRAMA DE ADULTOS 
MAYORES DE 70 AÑOS Y MÁS EN ZONAS 
RURALES” CIEE/725. 

2007-2009 2 
EXPEDIENTES 

MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO 
“ENCUESTA NACIONAL DE ADICCIONES 
2007-2008 “CIEE/732 

2008-2009 2 
EXPEDIENTES 

MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO 
“LEVANTAMIENTO DE LA ENCUESTA 
NACIONAL DE FÁRMACO RESISTENCIA EN 
TUBERCULOSIS” CIEE/736. 

2008-2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO “IMPACT 
OF A UNIVERSAL HEALTH INSURANCE ( 
SEGURO POPULAR DE SALUD ) PROGRAM 

2007-2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
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ON THE UTILIZATION OF EARLY CERVICAL 
CANCER DETECTION METHODS IN MÉXICO 
2005-2006” CIEE/811. 

DE CARACOL 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO “FETAL 
LEAD EXPOSURE, GENES AND 
NEURODEVELOPMENT” CIEE/817. 

2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTACIÓN DEL PROYECTO “PRIMER 
SEGUIMIENTO A LA EVALUACIÓN DEL 
IMPACTO DEL PROGRAMA DE ATENCIÓN A 
ADULTOS MAYORES DE 70 AÑOS Y MÁS EN 
ZONAS RURALES” CIEE/819 

2007-2009 2 
EXPEDIENTES 

 

MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 
 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
PRESUPUESTO 
FEDERAL/LICITACIÓN/VARIOS 

2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA  DEL ÁREA (OFICIOS A 
DIFERENTES ÁREAS DEL INSTITUTO). 

2007-2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

DOCUMENTACIÓN DE FACTURAS: 
PROYECTOS METAL Y STRESS  

2007-2009 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES(JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL) 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN Y ENCUESTAS DE SALUD 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCIÓN DE ENCUESTAS   
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA JUAN PABLO GUTIÉRREZ REYES 
CARGO DIRECTOR DE ÁREA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA, MORELOS ÚLTIMA OFICINA 
DE UNIDAD DE SEMINARIOS 

TELÉFONO 3293000 EXT. 5413, 4303 
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CORREO ELECTRÓNICO jpgutier@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
 
FONDO:  INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:    IS INVESTIGACIÓN 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
1S.5 INVESTIGACIÓN EN EVALUACIÓN 
Y ENCUESTAS DE SALUD 
 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES MANUEL CASTRO. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA.  
COMPROBACIONES AURORA FRANCO. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
RECIBOS DE REINTEGROS PROYECTO 
CIEE/724. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO 2008. CIEE /809 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO 2008. CIEE /736 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 



 
INSTITUTO NACIONAL  DE SALUD PÚBLICA 

 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

38 
 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO 2008. CIEE /815 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO COMISIONES GLOBALES 2008 CIEE 
815 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA.  
PROGRAMA DE DESARROLLO HUMANO 
OPORTUNIDADES 2007 CIEE/723 
(ENCUESTAS) 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
CONTRATOS DE SERVICIOS 
PROFESIONALES (EVALUACION EXTERNA 
OPORTUNIDADES CIEE/724). 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
ACTAS OPORTUNIDADES 2007 CONVENIO 10 
DE JULIO. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
PRELIMINARES PROYECTO 724 
(EVALUACION EXTERNA OPORTUNIDADES 
2007) 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
CIEE/732 ENCUESTA NACIONAL DE 
ADICCIONES 2007-2008 (UCP 732 SITUACION 
DE LAS ADICCIONES EN MEXICO FASE 1) 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
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FONDO REVOLVENTE 2004- FECHA. AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
PRELIMINARES PROYECTOS 723/UCP 
(DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES 
2007) 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. UCP 
724 EVALUACION EXTERNA 
OPORTUNIDADES 2007 AGENCIA 
FINANCIADORA SEDESOL COORDINACION 
NACIONAL DEL PROGRAMA DE 
DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES) 
TOMO IV 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. UCP 
724 EVALUACION EXTERNA 
OPORTUNIDADES 2007 AGENCIA 
FINANCIADORA SEDESOL COORDINACION 
NACIONAL DEL PROGRAMA DE 
DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES) 
TOMO II. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. UCP 
724 EVALUACION EXTERNA 
OPORTUNIDADES 2007 AGENCIA 
FINANCIADORA SEDESOL COORDINACION 
NACIONAL DEL PROGRAMA DE 
DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES) 
TOMO I. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. UCP 
724 EVALUACION EXTERNA 
OPORTUNIDADES 2007 AGENCIA 
FINANCIADORA SEDESOL COORDINACION 
NACIONAL DEL PROGRAMA DE 
DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES) 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 
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TOMO III 
DOCUMENTACIÓN  DEL  GRUPO TECNICO 
ASESOR CIEE 723 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. UCP 
723 DESARROLLO HUMANO 
OPORTUNIDADES 2007. AGENCIA 
FINANCIADORA SEDESOL COORDINACION 
NACIONAL DEL PROGRAMA DE 
DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
DOCUMENTOS RENTAS AUTOMOVILES 
TRABAJO DE CAMPO EL SOLAR 2007 CIEE 
724. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES COMISIONES GLOBALES 
2007 CIEE 732. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
LICITACION HOSPEDAJE CAPACITACION 
ENA COMITES-ADQUISICIONES. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
CONSULTORES 2007 (VARIOS) 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
ESTIMACION DE LA RAZON 
COSTO/TRANSFERENCIA DEL PROGRAMA 
APOYO ALIMENTARIO UCP/519 PAL. 

2006 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
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DEL 2° PISO 
DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
CONSULTORES 2008. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
POLIZAS CHEQUE PROYECTOS. 

2008 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES COMISIONES GLOBALES 
2007 CIEE/724. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO CIEE/724. 1 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO CIEE/724. 2 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES COMISIONES GLOBALES 
TRABAJO DE CAMPO CIEE/724. 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO CIEE/724. 3 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 
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DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA. 
COMPROBACIONES VIATICOS TRABAJO DE 
CAMPO CIEE/724 2007 

2007 1 EXPEDIENTE MÓDULOS 
AZULES JUNTO 
A ESCALERA 
DE CARACOL 
DEL 2° PISO 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN ACADÉMICA  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA ADRIANA LETICIA RAMIREZ SÁNCHEZ 
CARGO SUBDIRECTOR DE ÁREA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERDIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-00 EXT.   3059 
CORREO ELECTRÓNICO ramirezs@insp.mx  
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2S  DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S 1 PROGRAMAS ACADEMICOS 
 

 DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE 
POSGRADO EN LAS ESPECIALIDADES EN 
PROMOCIÓN DE LA SALUD, EN SALUD 
PÚBLICA Y MEDICINA PREVENTIVA. 
DOCUMENTACIÓN HISTÓRICA 
RELACIONADA CON EL PROGRAMA DE 
ESPECIALIDAD EN ENFERMERÍA EN SALUD 
PÚBLICA. 

2009 EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 
Y CARPETAS 

VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 
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 DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE 
LAS MAESTRÍAS EN SALUD PÚBLICA CON 
ÁREAS DE CONCENTRACIÓN EN 
ADMINISTRACIÓN EN SALUD, EN 
EPIDEMIOLOGÍA, EN SALUD AMBIENTAL, 
EN CIENCIAS SOCIALES Y DEL 
COMPORTAMIENTO, EN NUTRICIÓN, EN 
ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR 
VECTOR, EN ENFERMEDADES 
INFECCIOSAS. 

2009 
 

EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 
Y CARPETAS 

VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 

DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS DE LA MAESTRÍAS EN 
CIENCIAS DE LA SALUD CON ÁREAS DE 
CONCENTRACIÓN EN EPIDEMIOLOGÍA, 
EPIDEMIOLOGÍA CLINICA, EN 
BIOESTADÍSTICA, EN SALUD AMBIENTAL, 
EN SALUD REPRODUCTIVA, EN SISTEMAS 
DE SALUD, EN ECONOMIA DE LA SALUD, EN 
ENFERMEDADES INFECCIOSAS, EN 
ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR 
VECTOR, EN NUTRICIÓN, EN 
VACUNOLOGÍA Y EN NUTRICIÓN CLINICA 

2009 
 

EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 
Y CARPETAS 

VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 

 DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE 
DOCTORADO EN CIENCIAS EN SALUD 
PÚBLICA CON ÁREAS DE CONCENTRACIÓN 
EN EPIDEMIOLOGIA, EN SISTEMAS DE 
SALUD, EN ENFERMEDADES INFECCIOSAS 
Y NUTRICIÓN POBLACIONAL 

2009 
 

EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 
Y CARPETAS 

VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO COORDINACIÓN DE ASUNTOS ESCOLARES Y PROMOCIÓN (SAC)  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LORENA ELIZABETH CASTILLO CASTILLO 
CARGO COORDINADORA DE ASUNTOS ESCOLARES Y PROMOCIÓN  
DIRECCIÓN AV. UNIVERDIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-33 
CORREO ELECTRÓNICO lecastillo@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2 S DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S.2  ADMINISTRACIÓN ESCOLAR 
 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR CADA 
ASPIRANTE PARA PROCESO DE SELECCIÓN, 
ACUSES DE DOCUMENTOS OFICIALES 
GENERADOS EN EL TRANSCURSO DE 
POSGRADO, EXPEDIENTES DE ALUMNOS 
GRADUADOS   
 

2002-2007 300 
EXPEDIENTES 

VENTANILLA 
DE 
COORDINACIÓN 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES Y 
PROMOCIÓN Y 
SOTANO DE 
BIBLIOTECA 
 

COPIAS DE GRADOS ENTREGADOS A LOS 
ALUMNOS GRADUADOS 

2005-2008 
 

4 
BIBLIORATOS 

ACTAS DE EXAMEN DE GRADO ORIGINALES 
DE LOS ALUMNOS QUE GRADUAN 

2005-2008 
 

4 
BIBLIORATOS 

 ALTAS DE UNIDADES DIDACTICAS DE LOS 
ALUMNOS 

2005-2006 6 
BIBLIORATOS 

REPORTES DE EXAMENES DE CENEVAL 
EXAMENES INTERNOS CALIFICACIONES DE 
ASPIRANTES DICTAMEN ACUSE DE 
PRESTAMO DE EXPEDIENTES 

2005-2008 10 
BIBLIORATOS 

OFICIOS DE COBRO O EXENTOS DE PAGO 2007-2008 2 
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DE LOS ALUMNOS QUE DEBE EL TOTAL O 
UNA PARTE DE LA MATRICULA 

BIBLIORATOS 

2S.4 ORGANOS EXTERNOS 
EVALUADORES 

 DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON 
LOS TRÁMITES PARA EVALUAR LOS 
PROGRAMAS DE POSGRADO, DE 
MAESTRÍAS Y DE DOCTORADOS ANTE EL 
CONACYT 

2003-2009 18 
BIBLIORATOS 
EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 

CUBICULO 27, 
PLANTA BAJA 
Y VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 

 
 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE DISEÑO CURRICULAR (SAC)  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LIC. CITLALI ARCHUNDIA MARTÍNEZ 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO  
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-00 EXT. 1305 
CORREO ELECTRÓNICO carchundia@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2S DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S.3 CALIDAD ACADÉMICA  
 

DOCUMENTACIÓN GENERADA PARA 
DOCTORADOS Y MAESTRIAS. 
PROYECTOS: ACTIVIDADES DE DISEÑO 
CURRICULAR, LINEAS DE FORMACIÓN, 
MAPAS CURRICULARES, MODELOS 

2008 25 CARPETAS CUBICULO 29 
PLANTA  
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EDUCATIVOS LIBROS CANCER DE MAMA, 
EVALUACIÓN DE APRENDIZAJE, ANUIES Y, 
COMPETENCIA DE UN EPIDEMIOLOGO.  
CAPACITACIÓN A DOCENTES   
INFORMACIÓN DE EVALUACIÓN DOCENTE 2005-2008 

 
1 DISCO CUBICULO 16 

PLANTA BAJA 
CAPACITACIÓN A LOS DOCENTES DEL INSP 
ATRAVÉS DE DIPLOMADOS, CURSOS Y 
TALLERES 

2008 
 

10 
BIBLIORATOS 

CUBICULO 20 
PLANTA BAJA 

 CONTROL DE LA INFORMACIÓN SOBRE LOS 
REPORTES DE TUTORIA 

2009 3 CARPETAS CUBICULO 20 
PLANTA BAJA 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO ORIENTACIÓN Y FORMACIÓN INTEGRAL PARA EL ESTUDIANTE  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA BRUMA PALACIOS HERNÁNDEZ 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO  
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-00 EXT. 6429 
CORREO ELECTRÓNICO bruma.palacios@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2S DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S.4 ORGANOS EXTERNOS 
EVALUADORES  

INFORMACIÓN SOBRE CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN DE ACUERDO AL 
AUTOESTUDIO DEL INSP PARA EL PROCESO 

2009 36 CARPETAS CUBICULO 20 
PLANTA BAJA  
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DE REACREDITACIÓN ANTE EL CONSEJO DE 
SALUD PÚBLICA (CEPH) DE LOS ESTADOS 
UNIDOS.  

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR (SAC) 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA ESTEBAN DE JESUS CRUZ GAMA 
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO  
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-00 EXT. 1551 
CORREO ELECTRÓNICO ecruz @insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2S DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S.4 ORGANOS EXTERNOS 
EVALUADORES  

DOCUMENTACIÓN DERIVADA DE LAS 
ACTIVIDADES ACADÉMICO-
ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON 
LOS TRÁMITES PARA EVALUAR LOS 
PROGRAMAS DE POSGRADO, ANTE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

2009 EXPEDIENTES 
ELECTRÓNICOS 

Y CARPETAS 

VENTANILLA 
DE ASUNTOS 
ESCOLARES 

 ACUERDOS EMITIDOS POR LA DGP-SEP DE 
LAS ÁREAS DE CONCENTRACIÓN DE LAS 
MAESTRIAS Y DOCTORADOS 

2004-2008 3 BIBLIORATOS CUBICULO 5, 
PLANTA BAJA 

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA ACADEMICA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO SUBDIRECCION DE TECNOLOGIA E INOVACION EDUCATIVA (SAC) 
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA MTRA. CYNTHIA ROSAS MAGALLANES  
CARGO SUBDIRECTORA  DE TECNOLOGIA E INOVACION EDUCATIVA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 329-30-00 EXT. 6451 
CORREO ELECTRÓNICO cmagallanes@insp.mx  

 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 2S DOCENCIA 

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
2S.5  EDUCACION A DISTANCIA  AVISOS DE COMISION DEL PERSONAL DE 

TECNOLOGIA E INNOVACION 
EDUCATIVA(TIE) PARA CAPACITAR 
ALUMNOS DE CURSOS Y DIPLOMADOS  

2006-2007 10 
BIBLIORATOS  

CUBICULO 4 
PLANTA BAJA  

CONVENIOS CON DIFERENTES 
INTITUCIONES DE LA SALUD PARA 
IMPARTIR DIPLOMADOS  

2007-2008 3 
BIBLIORATOS 
Y 10 CD  

EDIF. B 
PLANTA BAJA 
(SEDE  
TLALPAN) 

 
 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSP  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO COORDINACION DE ASUNTOS ESCOLARES Y PROMOCION (SAC)  
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE PROCEDENCIA LORENA ELIZABETH CASTILLO CASTILLO  
CARGO COORDINADORA DE ASUNTOS ESCOLARES Y PROMOCION  
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 
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PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 329-30-33 
CORREO ELECTRÓNICO lecastillo@insp.mx   

 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 

SECCIÓN 3S EVALUACION Y DICTAMINACION  

 
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
3S.1 COMISIONES   ACTAS ORDINARIAS DE REUNIONES DE LAS 

COMISIONES DE ETICA, BIOETICA, 
BIOSEGURIDAD, DE INVESTIGACIÓN, 
ACADEMICA DE DOCENCIA Y AMPLIADA Y 
EVALUACIONES AL DESEMPEÑO DOCENTE  

2005-2008 7 
BIBLIORATOS 

CUBICULO 8 Y 
10 PLANTA 
BAJA, AULA 1   
 

3S.2 COMITES   ACTAS ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
DE REUNIONES DE COMITÉ DE PROGRAMAS 
DE ORIENTACIÓN PROFESIONAL Y DE 
MAESTRIAS EN CIENCIAS    

2005-2008 
 

2 
BIBLIORATOS 

CUBICULO 8 Y 
10 PLANTA 
BAJA, AULA 1   
 

PROPUESTAS DE COMITÉ DE TESIS, DE 
JURADO PARA DEFENSA DE PROTOCOLO Y 
TESIS, PROPUESTA DE JURADO PARA 
DEFENSA DE TESIS   

2005-2008 4 
BIBLIORATOS 

OFICIOS DE AVISO DE CUMPLIMIENTO DE 
CURRICULUM FORMATIVO DE ALUMNOS  

2005-2008 1 BIBLIORATO 

3S.3 COLEGIOS   ACTAS ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
DE REUNIONES DE LOS COLEGIOS DE 
BIOESTADISTICA Y PROCESAMIENTOS DE 
DATOS, DE EPIDEMIOLOGIA, NUTRICIÓN Y 
SALUD, ENFERMERIA EN SALUD PÚBLICA, 
DE SALUD REPRODUCTIVA, DE CIENCIAS 
SOCILAES, DE SISTEMAS, POLITICAS Y 

2005-2008 10 
BIBLIORATOS 

CUBICULO 8, 
PLANTA BAJA 
CUBO 10 
PLANTA BAJA 
AULA 1  
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SERVICIOS DE SALUD, DE SALUD 
AMBIENTAL, DE ENFERMEDADES 
INFECCIOSAS Y ECONOMIA Y DEMOGRAFÍA  

 
ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO UNIDAD CONTABLE DE PROYECTOS 
NOMBRE DEL ENCARGADO DEL ÁREA DE PROCEDENCIA C.P. VICTOR HUGO MINOR LOPEZ 
CARGO SUBDIRECTOR DE ÁREA 
DIRECCIÓN AV. UNIVERSIDAD 655, COL. STA. MA. AHUACATITLAN, CERRADA LOS 

PINOS Y CAMINERA, C.P. 62100, CUERNAVACA 
TELÉFONO 01 777 3-29-30-00 EXT. 1713 
CORREO ELECTRÓNICO vhminor@insp.mx 
 
ÁREA DE CONTEXTO 
 
FONDO:   INSTITUTO NACIONAL DE SALUD PÚBLICA 
SECCIÓN:   4S ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS 

 
SERIE DOCUMENTAL:  DESCRIPCIÓN FECHA(S) VOLUMEN UBICACIÓN 

FÍSICA 
4S.1.CONTABILIDAD DE PROYECTOS DEUDORES DIVERSOS-2006. CONVENIOS 

Y OFICIOS, CUENTAS DE APROBACIÓN, 
APERTURA DE CUENTA BANCARIA, 
INFORMES FINANCIEROS, 
PAPELES DE TRABAJO, ESTADOS DE 
CUENTA,  CONCILIACIONES, EGRESOS, 
NOMINAS, CONTRATOS, DOCUMENTACION 
PRESUPUESTAL, DOCUMENTOS DERIVADOS 
DE LOS PROYECTOS RELACIONADOS A 
ENFERMEDADES INFECCIOSAS 

2005-2006 13 UCP. S-23 Y 
SALA DE 
JUNTAS 

CONVENIO, MOVIMINETOS, COMISIONES, 
ESTADOS DE CUENTA, POLIZAS, 

2004-2008 
 

68 
 

S-23 Y SALA DE 
JUNTAS Y UCP 
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COMPROBACIONES, DEUDORES, NOMINAS 
CONTRATOS, INFORMES FINANCIEROS, 
POLIZAS DE COMPROBACIÓN ACTIVO FIJO, 
OFICIO DE APERTURA CUENTA BANCARIA, 
PAGO DE IMPUESTOS, PAGO A 
PROVEEDORES, POLIZAS DE INGRESO, 
PAPELES DE TRABAJO, POLIZAS DE 
NOMINAS, REEMBOLSOS, DEUDORES 
DIVERSOS, DOCUMENTOS GENERADOS DE 
LOS PROYECTOS DE SISTEMAS DE SALUD 
“CISS/818, 819, 825, 826, 815, 720, 812, 906, 602, 
605, 716, 708, 632, 906, 713, 528, 519, 518, 620, 
609, 526, 523, 805, 817, 810, 806, 635, 626, 520, 
527, 416, 516, 210, 813, 306, 408, 413, 412, 807, 
303, 716, 409, 506. 

  
 

 
 
 

CONVENIO, BANCOS, ESTADOS DE CUENTA 
BANCARIOS, INFORMES FINANCIEROS, 
PAPELES DE TRABAJO, NOMINAS, 
INGRESOS, EGRESOS, DEUDORES DIVERSOS, 
OFICIOS, PAGO A PROVEEDORES, PAGO A 
EMPLEADOS Y MOVIMIENTOS DE CHEQUES 
COMISIONES, OFICIO AUDITORIA EXTERNA, 
POLIZAS DE EGRESOS E INGRESOS Y 
DEUDORES DIVERSOS, DOCUMENTACIÓN 
GENERADA  DE LOS PROYECTOS DE 
NUTRICIÓN Y SALUD CINYS/714, 707, 715, 
810, 808, 809, 805, 807, 806, 804, 801, 803, 802, 
713. 

2006-2008 41 SOTANO, UCP 
SALA DE 

JUTAS Y S-23 

DEUDORES, POLIZAS DE EGRESOS E 
INGRESOS, FACTURAS Y AUXILIARES, 
CONVENIOS, BANCOS, NOMINAS, CHEQUES, 
OFICIOS CISP/803 CONVENIO, INFORMES 
FINANCIEROS, PAPELES DE TRABAJO, 
EGRESOS, COMPROBACIONES, 
CONCILIACIONES,  ACTIVO FIJO, 
PROVEEDORES-2006, POLIZAS DE. CHEQUES, 

2002-2009 
 

201  UCP. S-23 
 SALA DE 
JUNTAS. 
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OFICIOS-05 Y 06, COP. SOL. DIV. PAGOS-06, 
PRESUPESTO, VOLANTE DE 
DEVOLUCIONES. TRANSFERENCIAS, 
MOVIMIENTOS, POLIZAS CONTABLES 
COMISIONES, DOCUMENTOS GENERADOS 
DE LOS PROYECTOS RELACIONADOS A 
SALUD POBLACIONAL CISP/233, 307, 316, 329, 
403, 420, 508, 509, 517, 518, 601, 
614, 621, 625, 708, 711, 715, 721, 722, 819, 907, 
613, 709, 719 Y 723 
CONVENIO, MINISTRACIONES, OVERHEAD, 
MOVIMIENTOS, HONORARIOS, 
PROVEEDORES, POLIZAS DE INTERESES Y 
COMPROBACIONES BANCARIAS, VOLANTES 
DE DEVOLUCIÓN, BOLETOS AVION Y 
PRESTAMOS, OFICIOS  DE SOLICITUD, 
CARTAS DE APERTURA, HONORARIOS, 
COMPENSACIONES, NOMINAS, BECAS. 
ORDENES DE SERVICIO, TRANSFERENCIAS, 
INFORMES FINALES VARIAS ETAPAS, 
CONCILIACIONES, INFORMES Y PAPELES DE 
TRABAJO, DEUDORES DIVERSOS, 
AUDITORIAS, TRANSFERENCIAS, 
COMPROBACIONES, CARTAS DE 
APROBACIÓN, ESTADOS DE CUENTA 
BANCARIOS, INGRESOS, EGRESOS, 
SOLICITUD DE RECIBOS, MINISTRACIONES, . 
DOCUMENTOS GENERADOS DE LOS 
PROYECTOS RELACIONADOS CON 
EVALUACIÓN Y ENCUESTAS 
CIEE/821, 820, 817, 808, 806, 802, 733, 729, 716, 
813, 804, 724, 809, 901, 824, 823, 819, 728, 727, 
726, 722, 718, 717, 714, 711, 709, 706, 705, 704, 
703, 702, 723, 710, 713, 720, 725, 732, 734, 735, 
736, 801, 801D, 803, 805, 807, 811, 815 , 816, 818, 
822, 907, 904. 

2006-2009. 166 SOTANO-SALA 
DE JUNTAS. 
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CONVENIOS, INGRESOS, EGRESOS, 
COMPROBACIONES, DEUDORES DIVERSOS-
2006, CUENTAS DE APROBACIÓN, 
APERTURA DE CIENTA BANCARIA, P. DE 
TRAB. NOMINAS, CONCENTRADOS  
MENSUALES, CONTRATOS, INGRESOS Y 
EGRESOS, PRESUPUESTAL-DEUDORES, 
DOCUMENTACIÓN GENERADA DE LOS 
PROYECTOS DE SISTEMATIZACIÓN E 
INFORMACIÓN PARA DESICIONES EN 
SALUD PÚBLICA INFOR-308, CENIDS-512, 
INFOR801, 804, 805, 802, 803,  DEUDORES 
DIVERSOS. 

2003, 2005-
2006, 2009 

 

15 SOTANO-ÁREA  
SECRETARIAL 
Y S-23 

CONVENIO, INGRESOS, EGRESOS, 
COMPROBACIONES DEUDORES DIVERSOS, 
DOCUMENTACIÓN GENERADA DE LOS 
PROYECTOS DE DOCENCIA SA/811, 812 , 813, 
814, 815, 901. 

2008 18 SOTANO-ÁREA 
SEC. 
S-23 

DEUDORES DIVERSOS  
INFORMES FINANCIEROS 

2006 13 UCP. S-23 

INFORMES FINANCIEROS, FONDO FIJO Y 
FACTURAS 

2006-2009 14 UCP S-23 Y S-35 

 


